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本报表制度根据《中华人民共和国统计法》的有关规定制定

《中华人民共和国统计法》第七条规定：国家机关、企业事业单位和其他组织以及个体工商户和个人等统计调查对象，必须依照本法和国家有关规定，真实、准确、完整、及时地提供统计调查所需的资料，不得提供不真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计资料。

《中华人民共和国统计法》第九条规定：统计机构和统计人员对在统计工作中知悉的国家秘密、商业秘密和个人信息，应当予以保密。

本制度由湖南省住房和城乡建设厅负责解释。
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一、总  说  明

（一）为进一步规范行业管理，掌握全省城建档案工作基本情况，为各级政府制定政策和规划、进行经济管理与调控提供依据，依照《中华人民共和国统计法》的规定，制定本制度。

（二）统计范围

全省各市州、县市区城建档案馆（室）城建档案工作情况。

（三）统计主要指标内容

调查单位机构名称、机构情况、机构性质、经费来源及投入、馆（室）房面积、定编人数、现有人员情况、举办培训情况、库藏档案情况、地下管线普查及数据入库情况、本年利用档案情况、本年度编研成果等。

（四）本制度中所有指标数据按年度统计上报。调查单位次年3月31日前完成上年度数据审核、验收、上报。
（五）统计调查方法、组织方式及渠道
1.调查单位统一采取在湖南省住建系统统计信息平台联网直报方式，严格按照本制度规定的各表上报时间报送数据。

2.本制度采用统一的统计分类标准，统计机构和调查单位必须严格执行，不得自行更改。
3.按照《统计法》的要求，为保障源头数据质量，做到数出有据，调查单位应该设置原始记录、统计台账，建立健全统计资料的审核、签署、交接和归档等管理制度。统计调查对象的财务指标，应当依据真实、合法的会计核算资料填报。
4.县市区城建档案管理机构在查询或核实统计数据时，调查单位应按时提供数据填报依据。

5.调查单位在统计工作中应遵循客观性原则和保密性原则。
（六）数据公布和使用

本制度取得的主要统计资料通过湖南省住房和城乡建设厅网站公布，年度资料通过《湖南建设年鉴》等资料公布。
二、报 表 目 录
	表号
	表名
	报告 期别
	填报范围
	报送单位
	报送日期
及方式
	页码

	城档－0１表
	湖南省城建档案工作情况统计报表1
	年报
	全省各市州、县市区城建档案馆（室）
	全省各市州、县市区住房和城乡建设局
	次年3月31日
	7

	城档－0２表
	湖南省城建档案工作情况统计报表2
	年报
	全省各市州、县市区城建档案馆（室）
	全省各市州、县市区住房和城乡建设局
	次年3月31日
	8

	城档－0３表
	湖南省城建档案工作情况统计报表3
	年报
	全省各市州、县市区城建档案馆（室）
	全省各市州、县市区住房和城乡建设局
	次年3月31日
	9

	城档－0４表
	湖南省城建档案工作情况统计报表4
	年报
	全省各市州、县市区城建档案馆（室）
	全省各市州、县市区住房和城乡建设局
	次年3月31日
	10

	城档－0５表
	湖南省城建档案工作情况统计报表5
	年报
	全省各市州、县市区城建档案馆（室）
	全省各市州、县市区住房和城乡建设局
	次年3月31日
	11


三、调查表式
（一）湖南省城建档案工作情况统计报表1
	
	
	
	表    号：
	城档－0１表

	
	
	
	制定机关：
文    号：
批准机关：
	湖南省住房和城乡建设厅

湘建计函〔2022〕139 号
湖南省统计局

	
	
	
	批准文号：
	湘  统 制 〔2022〕7 号

	
	
	有效期至：
	2025年9月

	综合机关名称：
	２０   年
	
	

	
	
	
	

	机构名称
	机构情况
	机构性质
	经费来源
	经费投入
	馆(室)房面积
	档案工作规范化建设评价

	
	有建设信息中心机构
	直接归口
	独立法人单位
	非独立法人单位
	全额拨款
	差额拨款
	日常经费
	专项经费
	其他经费
	库房
	办公及其他技术用房
	国家级、评定时间
	省级、评定时间

	
	
	住建局
	其他
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	个
	个
	个
	个
	个
	万元
	万元
	万元
	万元
	万元
	㎡
	㎡
	级别
	级别

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


单位负责人：               统计负责人：                 填表人：             报出日期：２０  年   月   日
说明：1.统计范围：全省各市州、县市区城建档案馆（室），“机构情况”、“机构性质”项目在相应栏内填写“√”。
2.报送日期及方式：调查单位次年3月31日前独立通过湖南省住建系统统计信息平台联网填报，完成上年度数据审核、验收、上报。
（二）湖南省城建档案工作情况统计报表2
	
	
	
	表    号：
	城档－02表

	
	
	
	制定机关：
文    号：
批准机关：
	湖南省住房和城乡建设厅

湘建计函〔2022〕139 号
湖南省统计局

	
	
	
	批准文号：
	湘  统 制 〔2022〕7 号

	
	
	有效期至：
	2025年9月

	综合机关名称：
	２０   年
	
	


	机构名称　
	定编
	现有人数
	现有人员情况
	举办培训情况

	
	
	
	女性
	年  龄
	文化程度
	专业结构
	专业技术职务
	

	
	
	
	
	50岁以上
	35岁至50岁
	35岁以下
	本科以上
	大专
	高中及中专
	档案专业
	工程专业
	计算机及相关专业
	其他专业
	高级
	中级
	初级
	期数/次数
	人数

	
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	次
	人

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


单位负责人：               统计负责人：                 填表人：             报出日期：２０  年   月   日
说明：1.统计范围：全省各市州、县市区城建档案馆（室）。
2.报送日期及方式：调查单位次年3月31日前独立通过湖南省住建系统统计信息平台联网填报，完成上年度数据审核、验收、上报。
（三）湖南省城建档案工作情况统计报表3
	
	
	
	表    号：
	城档－03表

	
	
	
	制定机关：
文    号：
批准机关：
	湖南省住房和城乡建设厅

湘建计函〔2022〕139 号
湖南省统计局

	
	
	
	批准文号：
	湘  统 制 〔2022〕7 号

	
	
	有效期至：
	2025年9月

	综合机关名称：
	２０   年
	
	


	机构名称　
	库藏档案情况

	
	档案总卷数
	其中
	案卷排架总长度
	年增档案卷数
	解放以前档案
	照片档案
	年增照片档案
	视频档案
	年增视频档案
	电子档案
	年增电子档案
	光盘
	年增光盘

	
	
	工程档案   
	规划档案
	不动产档案
	建设业务档案
	其他档案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	卷
	卷
	卷
	卷
	卷
	卷
	m
	卷
	卷
	张
	张
	TB
	TB
	TB
	TB
	张
	张

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


单位负责人：               统计负责人：                 填表人：             报出日期：２０  年   月   日
说明：1.统计范围：全省各市州、县市区城建档案馆（室）。
2.报送日期及方式：调查单位次年3月31日前独立通过湖南省住建系统统计信息平台联网填报，完成上年度数据审核、验收、上报。
（四）湖南省城建档案工作情况统计报表4
	
	
	
	表    号：
	城档－04表

	
	
	
	制定机关：
文    号：
批准机关：
	湖南省住房和城乡建设厅

湘建计函〔2022〕139 号
湖南省统计局

	
	
	
	批准文号：
	湘  统 制 〔2022〕7 号

	
	
	有效期至：
	2025年9月

	综合机关名称：
	２０   年
	
	


	机构名称　
	房屋建筑工程总数量
	年增房屋建筑工程数量
	房屋建筑总面积
	道路工程长度
	年增道路长度
	桥梁
	桥梁长度
	年增桥梁
	年增桥梁长度
	隧道
	隧道长度
	年增隧道
	年增隧道长度
	污水处理厂
	污水处理厂面积
	轨道交通工程(线路）长度
	年增轨道交通工程(线路）长度

	
	个(栋)
	个(栋)
	平方米
	公里
	公里
	座
	公里
	座
	公里
	座
	公里
	座
	公里
	座
	平方米
	公里
	公里

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


单位负责人：               统计负责人：                 填表人：             报出日期：２０  年   月   日
说明：1.统计范围：全省各市州、县市区城建档案馆（室）。
2.报送日期及方式：调查单位次年3月31日前独立通过湖南省住建系统统计信息平台联网填报，完成上年度数据审核、验收、上报。
（五）湖南省城建档案工作情况统计报表5
	
	
	
	表    号：
	城档－05表

	
	
	
	制定机关：
文    号：
批准机关：
	湖南省住房和城乡建设厅

湘建计函〔2022〕139 号
湖南省统计局

	
	
	
	批准文号：
	湘  统 制 〔2022〕7 号

	
	
	有效期至：
	2025年9月

	综合机关名称：
	２０   年
	
	


	机构名称
	地下管线普查及数据入库情况
	本年利用档案情况
	本年度编研成果

	
	是否建立地下管线信息系统
	已完成普查工作量
	年增普查工作量
	普查数据入库工作量
	利用档案
	利用资料
	产生经济效益
	公开出版
	内部参考

	
	是/否
	公里
	公里
	公里
	卷次
	件次
	人次
	册次
	人次
	万元
	种
	万字
	种
	万字

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


单位负责人：               统计负责人：                 填表人：             报出日期：２０  年   月   日
说明：1.统计范围：全省各市州、县市区城建档案馆（室）。
2.报送日期及方式：调查单位次年3月31日前独立通过湖南省住建系统统计信息平台联网填报，完成上年度数据审核、验收、上报。
四、主要指标解释及填写说明

机构名称  指填报单位所属的内设部门或二级机构名称。

有建设信息中心机构  有编委正式批文的填写，没有批文的不填写。

直接归口情况  指所属机构的业务主管单位。

独立法人单位和非独立法人单位  指经机构编制部门批准成立和登记或备案，领取《事业单位法人证书》，取得法人资格的单位。

全额拨款  指全额预算管理的事业单位，其所需的事业经费全部由国家预算拨款，即人员费用、公用费用都要由国家财政提供。

差额拨款  指按差额比例，财政承担部分，由财政列入预算；单位承担部分，由单位在税前列支。

日常经费  指用于日常办公、 业务活动方面的经常性开支。
专项经费  指国家或有关部门或上级部门下拨的具有专门指定用途或特殊用途的资金，要求进行单独核算，专款专用。
其他经费  日常经费和专项经费以外的其他开支费用。
库房  用来保管所有馆藏档案所占用的建筑总面积。
办公及其他技术用房  指由服务大厅、展览室、业务和技术用房、办公室用房等总建筑面积。

国家级  指由国家档案主管部门评价定级。

省级   指由省、市档案主管部门评价定级。

定编  有编委正式批文的编制人数。

现有人数  现在岗在职的、由城建档案馆（室）发工资的人员，包括聘用、劳务派遣人员，不包括临时借调人员和临时人员。

年龄、文化程度、专业结构  人员之和与定编及现有人数要相符。

专业技术职务  是指通过人事部门或相关主管部门评审或认定的在本专业取得的职称。

举办培训情况  由住建主管部门组织的对系统内及建设项目或参建单位的城建档案业务培训。

档案总卷数  指本单位以卷为保管单位并已编目入库的纸质档案，均为截至填报年度的累计数字。

其他档案   指业务主管单位、城建档案馆文书档案、党建档案、人事档案等，区别于工程类的文书档案。

年增档案卷数  指当年接收进馆入库的纸质档案数量（卷）。

电子档案  指纸质档案数字化扫描电子档案和原生电子档案数量的总和（TB）。

年增电子档案  指当年接收进馆入库的纸质档案数字化扫描电子档案和原生电子档案数量。

本年利档案人次/卷次  指当年查档人数和提供档案数量累计。

本年利用档案件次   指当年文书档案的利用数量累计。

已完成普查工作量  地下管线普查工作全部完成总长度。

年增普查工作量  指当年新增地下管线普查长度。

普查数据入库工作量  指地下管线普查数据录入地下管线信息系统总长度。

本年利用档案产生经济效益   指当年利用档案产生的经济效益。如利用档案产生了经济效益的，请同步提供档案利用事例。


















