附件2

《湖南建设年鉴》（2017卷）编写要求

（一）加强组织领导。各地、各部门要高度重视年鉴的撰稿工作，切实加强组织领导。各单位要成立编写小组，由分管领导负责，确保撰稿组稿工作不因人员变动而受到影响。

（二）提高撰稿质量。各地要在提高质量上下功夫，把好编写关，做到资料详实，内容丰富；要严格按照字数要求撰写稿件，行文方面要力求精当，彻底消除套话、空话、大话；统计数据真实、准确；要把好审稿关，上报文稿须加盖单位公章，还应配备电子文档。

（三）丰富年鉴内容。各单位撰写文稿要重点展示本地区、本部门、本单位的全局工作，适当增加重要数据和相关图片，图片一律插入文中，不可单发，必须配备文字说明。市、州住建局提供15张左右图片，各有关单位提供10张左右图片（请附JPEG格式）。

（四）按时报送稿件。各地要按照编纂出版程序，切实抓好组稿、编辑、出版等主要环节的工作。年鉴稿件应提供文字稿和电子版稿两种，电子版请使用Word格式。稿件应署编撰者姓名并加盖组稿单位公章。各地各单位文稿汇总后于2017年5月10日前报省住建厅办公室。

（五）其他注意事项。

1．概况。撰稿人请查阅前几卷《年鉴》的有关内容，着重记述工作成就，既全面又要突出重点。如有专条，概况从简。提到的事实、数据须与专条一致，避免重复、矛盾。

2．会议。只刊用省级以上重要会议条目。先介绍会议的时间、地点、主办单位、参加人数，再介绍会议主要内容、意义和影响等。

3．住房和城乡建设系统新技术、新工艺、新产品。先交待取得成果的单位（人）、时间、地点，随后着重介绍其内容特色、重要性、经济和社会效益、成就等。

4．市州局（处）以上单位除提供稿件外，须提供单位主要领导人名单，以便校核收录。若年内领导人员有变动，应依在职时间先后列出，并在姓名后注明离职、到职日期等相关内容。
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