附件2：
2018年工程勘察设计统计报表填报指南
一、填报须知
（1）上报前仔细阅读住房城乡建设部办公厅《关于报送2018年工程勘察设计统计报表的通知》（建办市函〔2018〕786号）（http://www.mohurd.gov.cn/wjfb/201901/t20190114_239164.html）。
（2）下载通知文件中附件“工程勘察设计统计报表制度”并认真学习，下载“工程勘察设计统计报表真实性和准确性声明”备用。
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\1547520720(1).png]
（3）填报统计报表不需要使用任何密码锁。
二、 填报程序
（1）登陆住建部官网（http://www.mohurd.gov.cn/）
（2）选择“办事大厅”
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\1547520611(1).png]
（3）选择“非行政许可信息报送”
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\WeChat Files\130d98fcb544588f292c5d77dffce50.png]
（4）选择“全国工程勘察统计报表信息管理系统”
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e58bafbba237ada939fae7c8819d33e.png]
（5）选择“工程勘察设计企业登录入口”
[image: ]
（6）进入工程勘察设计企业登录入口，系统登录界面如下：
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\WeChat Files\1a45029624bba77fc8253115dd37496.png]
  （7）登入系统填报，选择“新增年报”，并请务必下载“操作手册”，正确理解住建部对填报的每一项指标的解释。界面如下：
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\1547522446(1).png]
  （8）请理解并仔细填写完善系统中每一项内容。填报系统界面如下，相关详细解释说明请点击“工程勘察设计统计报表填报说明”及“指标解释及填写说明”：
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\1547522171(1).png]
在系统中上传由企业法定代表人亲笔签署并加盖企业公章的“工程勘察设计统计报表真实性和准确性声明”，填报所有数据后应及时保存并上报。
填报数据经审核后，如未通过，我们将联系填报企业，故请各填报单位务必填写真实有效数据及联系方式，如联系不上，各相关单位将自行承担有关责任。
三、 填报注意事项
（1）用户名和初始登录密码为企业统一社会信用代码，少数企业登录密码为三证合一前的组织机构代码（组织机构代码中间有一小横杠请一并填入），没有第三种情况。若经反复尝试上述两种密码都不正确后可实名申请加入湖南省勘察设计协会QQ群（群号：80480986、21641098），提供企业全称可查询初始化后的密码，也可以直接致电湖南省勘察设计协会0731-82231046，报企业全称查询初始化后的密码（只查询密码，系统具体操作方法及上报流程请阅读本文件）。
[bookmark: _GoBack]为方便今后登录年报系统，请牢记登录密码！
（2）数据填报中：期末从业人员合计请填报企业实际的所有在职职工人数；业务情况中，若企业确实没有开展工程勘察和设计类业务，可在该项指标中填报0；财务状况表，应按企业名下所有开展的业务收入填报；业务情况、科技活动情况、财务状况表中涉及到数值的，请注意计量单位为“万元”和“平方米”，小数点的取位务必填报准确。
（3）按照住建部对勘察设计报表工作的布署，2018年年报上报截止时间为2019年2月28日。对于逾期未上报报表的勘察设计企业，将纳入2019年资质动态核查重点对象。
[image: ]（4）上报后如显示                  ，请不必担心。上报财务附件只针对勘察设计收入8亿元以上企业。 
（5）哪些企业需要上报报表：勘察设计企业；具有勘察设计资质的施工、监理、造价、咨询等企业，凡是在2019年1月前（以发证时间为准）取得了工程勘察、工程设计资质的企业都需要上报勘察设计统计报表。
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