附件2
工程勘察设计统计报表填报说明

一、年报填报要求
（一）上报方式
建勘设1表至5表为年度统计，以书面版和电子数据两种方式报送。建设工程勘察设计企业应在2017年2月28日前完成电子数据上报，并将书面版统计数据（首页加盖单位公章，并经法定代表人签字）报送到当地住房城乡建设主管部门。

省级住房城乡建设主管部门应在2017年3月31日前完成数据的催报和审核工作，通过网上电子信息系统将企业基础数据上报，并将书面版汇总数据和汇总说明报送住房城乡建设部建筑市场监管司。

（二）汇总数据和汇总说明的具体要求
1．省级住房城乡建设主管部门应上报汇总数据和汇总说明书面版资料一套，封面应加盖公章。

2．省级住房城乡建设主管部门的汇总说明应包括下列内容：

（1）实有企业数量、上报企业数量、未报企业清单和原因，表格见附表；

（2）年报统计分析（结合本年数据，对勘察设计企业发展做一简要分析论述）；

（3）本地区（本系统）2016年年报主要指标与上年比较表一份，对比正负超出10%的，要做出文字说明。

二、季报填报要求
建勘设6表为季度统计，以电子数据方式报送。持有勘察设计资质证书的企业，应于季度后10个工作日内通过网上电子信息系统上报省级住房城乡建设主管部门。省级住房城乡建设主管部门在季度后20个工作日内完成催报和审核工作，并通过网上电子信息系统将企业基础数据上报住房城乡建设部建筑市场监管司。

三、电子数据上报途径
（一）企业和省级住房城乡建设主管部门可登录住房城乡建设部网站（www.mohurd.gov.cn—办事大厅—非行政许可信息报送—全国工程勘察设计统计报表管理信息系统），免费应用电子信息系统上报电子数据和汇总数据，并打印书面报表。企业也可按照本省住房城乡建设主管部门要求的其他方式上报电子数据。
（二）各省级住房城乡建设主管部门负责汇总本地区统计数据。原则上应使用住房城乡建设部门户网站“全国工程勘察设计统计报表管理信息系统”，使用免费电子信息系统将电子数据直接上报住房城乡建设部。确需使用本地服务器，采用自行开发软件进行统计报表上报的，应按照标准上报数据接口，进行数据转换，然后通过住房城乡建设部网上的标准导入程序进行数据检查后上报住房城乡建设部建筑市场监管司。

四、企业集团年报数据申报问题
近年来，一些集团公司的子公司上报了统计数据，集团公司又汇总子公司再上报统计数据，为解决数据重复上报问题，请按以下要求上报：

1．集团公司和下属子公司均具有工程勘察资质、工程设计资质或设计与施工一体化资质的，集团公司只上报集团本部独立完成的业务，不要将其下属的具有独立法人资格的子公司的统计数据汇总上报。

2．集团公司不具有工程勘察资质、工程设计资质或设计与施工一体化资质，而下属的具有独立法人资格的子公司具有工程勘察资质、工程设计资质或设计与施工一体化资质的，由下属子公司分别上报统计数据。

3．集团公司具有工程勘察资质、工程设计资质或设计与施工一体化资质，而下属的具有独立法人资格的子公司不具有工程勘察资质、工程设计资质或设计与施工一体化资质的，集团公司只上报集团本部独立完成的业务，不要将其下属的具有独立法人资格的子公司的统计数据汇总上报。

五、统计报表中常见问题说明
近年来统计报表过程中经常出现的以下问题，请在今年的统计工作中予以重视：

（一）准确率问题
1．数据检查不严格。如合同额、建筑面积、营业收入等数值，请予以核对后再申报。

2．未按要求换算指标的计量单位。请按要求将计量单位由元、平方米换算成万元、万平方米。

3．不该计算面积的指标误计算面积。如园林绿化、公路、铁路、港口码头、水库、大坝、矿井、露天石油化工生产装置等均不计算建筑面积，只有房屋建筑和工业厂房（有屋盖和维护结构）才计算为建筑面积。此外，建筑面积指的是设计各层平面建筑面积总和，而不是表面积总和。

4．营业收入、完成合同额等数据未进行分类统计。如工程勘察、工程设计、工程总承包等项没有详细区分，数据之间的逻辑关系不准确，导致上报数据出现异常，请认真理解统计指标涵义，验算相关指标之间的逻辑关系。

5．比上年数据大幅异常变化。对于比上年数据增加或减少较大的数据，请认真分析和核对。

（二）完整性问题
1．合同额指标计算不完整。设计合同额不仅包括单独签订的设计合同额，还包括工程总承包中的设计合同额、专项设计的设计合同额、设计施工一体化中的设计合同额，请将上述合同额计入设计合同额项。

2．合同收入指标计算不完整。设计收入不仅包括单独的设计收入，还包括工程总承包中的设计收入、专项设计的设计收入、设计施工一体化中的设计收入，请将上述收入计入设计收入项。

（三）指标理解问题
1．期末从业人员合计，是指在期末时间点从业人员数合计，而不是整个期间的人员数合计。

2．完成合同额，是指报告期末完成的实际工作量所对应的合同额。

3．企业累计拥有专利或专有技术，是指企业历年累计拥有、且在有效期内的专利或专有技术项目数，即截止上报期，企业所有在有效期内的专利或专有技术项目数。

六、技术支持
北京建设信源资讯有限公司

电话：010—88018812  010—88018813

附表：年报汇总说明表
附表

年报汇总说明表
上报地区（部门）：
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