附件

工程项目数据等级提升工作指南
根据《住房和城乡建设部关于对全国建筑市场监管公共服务平台工程项目数据实行分级管理和开展数据专项治理等工作的通知》（建市招函〔2019〕48号），为确保湖南省建筑市场监管公共服务平台工程（以下简称“省级平台”）数据信息真实、全面、准确，结合工作实际，特制定省级平台工程项目数据等级提升工作指南。
一、数据等级提升工作要求

企业需要进行工程项目数据等级提升的，应自下而上逐级申请，由相应层级住房城乡建设主管部门审核确认。主管部门审核确认根据项目监管层级划分为本级审核和上级审核。

本级审核：省、市、县级住房城乡建设主管部门应依据企业申请对本级监管范围内的工程项目数据进行核查，审核无误后将数据等级对应提升至A、B、C级（经湖南省工程建设项目审批管理系统线上审批办理的工程项目数据根据审核部门层级自动生成数据等级）。

上级审核：省级住房城乡建设主管部门应依申请对经市级住房城乡建设主管部门审核确认的B级数据进行审核确认，将数据等级提升至A级；市级住房城乡建设主管部门应依申请对经县级住房城乡建设主管部门审核确认的C级数据进行审核确认，将数据等级提升至B级。

住房城乡建设主管部门审核不通过的工程项目数据，数据等级将降为初始等级，企业自查更正后，可重新逐级进行审核。项目数据应确保真实、全面、准确。申请数据等级提升但省级平台项目数据信息不全、不准的，应将基本信息、招投标、合同信息、施工图审查、施工许可、竣工验收备案等信息补录齐全、更正准确。

二、数据等级提升审核程序
（一）本级审核

1.审核流程
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注：各级住房城乡建设主管部门参考上述流程，并结合本地实际情况确定具体审核办法，并向企业公布。

2.审核内容
1)材料审核

企业申请办理数据等级提升事项时，提交的资料应注重完整性、规范性，参照《申请资料清单》（附件1）相关要求整理报送。各级住房城乡建设主管部门应严格审核项目信息的真实性、全面性、准确性，特别是省级平台信息、项目业绩信息表及反映项目真实建设情况的佐证资料应保持一致。

项目名称、工程编号、建设地点、立项文件、工程规划许可证、总面积和总投资、建设规模（含面积、层数、跨度、高度等）、开竣工时间、五方责任主体及负责人、竣工验收备案表（或竣工验收记录）等关键信息应依据佐证资料文件，完整、准确地录入省级平台。

2)实地核查
各级住房城乡建设主管部门应建立完善的实地核查机制，对本级监管范围内的工程项目业绩信息的真实性、全面性、准确性严格审核把关。

3.审核要求

1).申请办理数据等级提升的工程项目经本级住房城乡建设主管部门审核2次不通过的，一年内不得再次提交数据等级提升申请。

2).若申请工程项目数据等级提升过程中经查实存在关键信息弄虚作假问题的，不再受理该项目发起的等级提升申请，并依法依规追究相关责任单位和人员的责任。
（二）上级审核

1.审核流程
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2.审核内容

1)材料审核

上级审核应由下级住房城乡建设主管部门根据企业需求向上级住房城乡建设主管部门提出书面申请，并严格审核项目信息的真实性、全面性、准确性，特别是省级平台信息、项目业绩信息表、佐证资料和项目实景航拍视频等四类内容应保持一致，严格按照《申请资料清单》（附件1）的相关要求整理报送相关材料。

项目名称、工程编号、建设地点、立项文件、工程规划许可证、总面积和总投资、建设规模（含面积、层数、跨度、高度等）、开竣工时间、五方责任主体及负责人、竣工验收备案表（或竣工验收记录）等关键信息应依据佐证资料文件，完整、准确地录入省级平台。其中，基本信息模块主要对应立项文件、工程规划许可证、施工合同等；施工许可信息模块主要对应施工许可证（含附件）、施工图审查备案表等；竣工验收备案模块（竣工验收记录）主要对应五方责任主体是否与前者保持一致等。如相应环节出现人员变动或者公司更名等情况，应提供更名的工商登记、质安站备案的人员变更记录表等。

2)实地核查
市级住房城乡建设主管部门应建立完善的实地核查机制，对县级住房城乡建设主管部门提请数据等级提升的项目真实建设情况进行实地核查。省级住房城乡建设主管部门将采取线上抽检与实地核查的方式，结合“双随机一公开”资质动态核查与季度督查、专项检查等工作，对市级住房城乡建设主管部门数据等级提升工作进行抽查，抽查结果纳入相应市级建筑许可指标营商环境测评。在实地核查中应重点审核项目业绩信息的真实性，对项目地址、建设规模（面积、层数、高度、跨度等）、建设进度、开竣工日期、关键岗位人员信息、竣工责任牌中五方责任主体及其负责人信息等关键信息进行核查。

3.审核要求

1)申请办理数据等级提升的工程项目经上级住房城乡建设主管部门审核2次不通过的，一年内不得再次提交数据等级提升申请。

2)若工程项目数据等级提升过程中经查实存在关键信息弄虚作假问题的，不再受理该项目发起的数据等级提升申请，并依法依规追究相关责任单位和人员的责任。

附件：1．工程项目数据等级提升申请资料清单

2．建筑市场监管公共服务平台项目业绩信息表

3．工程项目业绩承诺书

	附件1
	
	

	工程项目数据等级提升申请资料清单

	序号
	资料名称
	主要内容
	资料要求

	1
	数据等级提升申请
	工程项目概况（项目名称与工程编号）、业绩核查情况、业绩信息公示情况、等级提升申请
	由市级住建局核实后发起数据等级提升申请，并在报告中注明经办人及联系方式。

	2
	建筑市场监管公共服务平台项目业绩信息审核表
	工程项目基本信息、招投标信息、施工图审查信息、合同信息、施工许可信息、竣工验收备案信息、关键岗位人员信息
	1.由企业填报且经市级住建局审核后经办人签字确认并每页加盖市局公章。
2.表中各模块内容应分别按照立项批复、施工图审查备案表、中标通知书、合同、施工许可证、竣工验收备案表上的内容填写，表格应填写完整不留空白，根据各环节开展情况增加或删减表格，如无招投标环节请将招投标模块表格删去。
3.业绩信息审核表中所需填写相关信息为建筑市场监管公共服务平台中重要信息。申请数据等级提升的，需对照业绩信息审核表完善省级平台项目数据相关信息。

	3
	工程项目业绩承诺书
	工程项目业绩信息真实性承诺
	由企业法人填报。

	4
	立项批复文件
	对应业绩信息表基本信息模块
	由申请人提交。

	5
	工程规划许可证
	规划许可部门签发
	由申请人提交。

	6
	施工图审查备案表
	对应业绩信息表施工图审查信息模块
	由申请人提交。

	7
	中标通知书
	对应业绩信息表招投标模块
	由申请人提交。属《湖南省房屋建筑和市政基础设施工程招标投标管理办法》（湘政办发〔2019〕31号）文件管理范围内的工程项目必须提供。

	8
	施工和监理合同
	对应业绩信息表合同信息模块
	由申请人提交。

	9
	施工许可证
	对应业绩信息表施工许可证模块
	由申请人提交。

	10
	竣工验收备案表
	对应业绩信息表竣工验收备案模块
	未办理竣工验收备案的，需提供项目主体验收的竣工验收记录表。

	11
	施工及监理单位项目部关键岗位人员任命文件
	对应业绩信息表与航拍视频中关键岗位人员
	由申请人提交。

	12
	关键岗位人员变更表
	对应业绩信息表与航拍视频中关键岗位人员
	由申请人提交（如有），需提供经主管部门签字盖章的资料

	13
	项目实景航拍视频
	项目全景、大门（显示楼盘名称）、具体楼栋及每一楼栋的竣工责任牌
	视频连续拍摄不间断，不得剪辑编辑，分辨率不得低于720P

	14
	企业名称变更登记表
	企业名称变更的工商备案登记表等佐证材料
	由申请人提交（如有）。

	说明：1.本表为基本信息模块数据等级提升为A级所需的申请资料清单，应由企业申报整理并报主管部门审查签章。
      2.《建筑市场监管公共服务平台项目业绩信息审核表》应作为《数据等级提升报申请》的附件材料报送。
      3.佐证资料（序号3~14）需装订成册后一同报送，整本佐证资料时应在首尾两页与骑缝处加盖市级住建局公章。


附件2

建筑市场监管公共服务平台项目业绩信息审核表
项目名称：                              审核部门（公章）：
工程编号：                                审核人（签字）：
	项目基本信息
	建设单位
	
	企业信用代码
	

	
	具体地点
	

	
	投资类型
	
	项目类别
	

	
	建设工程规划许可证编号
	

	
	立项文号
	

	
	立项批准机关
	

	
	立项批复时间
	
	立项机关级别
	

	
	总面积

（平方米）
	
	总投资

（万元）
	

	
	建设性质
	
	工程用途
	

	
	建设规模
	

	
	计划开工
	
	计划竣工
	

	施工单位招投标信息
	中标通知书编号
	
	开标时间
	

	
	中标金额

(万元)
	
	面积(平方米)
	

	
	发包单位名称
	
	中标单位名称
	

	
	招标代理机构
	
	联合体承包单位名称
	

	
	项目负责人
	
	项目负责人证书编号
	

	
	工程概况
	

	
	中标范围
	

	监理单位招投标信息
	中标通知书编号
	
	中标单位
	

	
	招标代理机构
	
	招标方式
	

	
	开标时间
	
	中标记录登记时间
	

	
	项目负责人
	
	项目负责人身份证号码
	

	
	项目负责人注册类型及等级
	
	项目负责人证书编号
	

	
	开工日期
	
	竣工日期
	

	
	中标金额
	
	总工期
	

	
	工程概况
	

	
	中标范围
	

	施工图审查信息
	施工图审查合格书编号
	
	审查完成日期
	

	
	勘察单位名称
	
	勘察单位企业信用代码
	

	
	施工图审查机构名称
	
	施工图审查机构企业信用代码
	

	
	建设规模
	

	施工合同信息
	合同名称
	

	
	合同类别
	
	承包单位
	

	
	合同编号
	
	合同金额

（万元）
	

	
	项目负责人
	
	身份证号码
	

	
	建设规模
	

	
	合同承包内容
	

	
	合同签订日期
	
	记录登记时间
	

	
	计划开工日期
	
	计划竣工日期
	

	
	合同工期
	
	质量目标
	

	监理合同信息
	合同编号
	
	合同名称
	

	
	承包单位
	
	签订日期
	

	
	合同金额
	
	合同记录登记

时间
	

	
	计划开工日期
	
	计划竣工日期
	

	
	合同工期
	
	质量目标
	

	
	建设规模
	

	
	合同承包内容
	

	施工许可信息
	工程名称
	
	施工许可证编号
	

	
	施工企业
	
	监理企业
	

	
	设计企业
	
	设计项目负责人
	

	
	勘察企业
	
	勘察项目负责人
	

	
	合同金额（万元）
	
	面积（平方米）
	

	
	发证日期
	
	合同工期
	

	
	合同开工日期
	
	合同竣工日期
	

	
	建设规模
	

	
	项目负责人
	
	项目负责人身份证号码
	

	
	项目负责人证书编号
	

	
	技术负责人
	
	技术负责人身份证号码
	

	
	技术负责人证书编号
	

	
	总监理工程师
	
	总监理工程师身份证号码
	

	
	总监理工程师证书编码
	

	
	单项工程1
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程2
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程3
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程4
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程5
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程6
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程7
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程8
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	竣工验收备案信息
	竣工验收备案

编号
	

	
	实际造价

（万元）
	
	实际面积

（平方米）
	

	
	实际建设规模
	

	
	实际开工

日期
	
	竣工验收

备案日期
	

	
	实际竣工

日期
	
	结构体系
	

	
	单项工程1
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程2
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程3
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程4
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程5
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程6
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程7
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	

	
	单项工程8
	
	建筑面积（平方米）
	
	地上/下层数
	
	高度（米）
	


	施工现场关键岗位人员信息表（含施工和监理单位）

	企业名称
	岗位类型
	姓名
	身份证号码
	证书编号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	设计人员信息表

	企业名称
	承担角色
	姓名
	身份证号码
	执业印章号
	专业

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填写说明：基本信息、施工图审查、招投标、合同、施工许可、竣工验收备案部分的内容应分别严格按照立项批复、施工图审查备案表、中标通知书、合同、施工许可证、竣工验收备案表上的内容填写，本表格应填写完整不留空白。图审信息由设计单位登录“施工图审查系统”填写，经主管部门审核后，图审信息自动推送至“湖南省建筑市场监管公共服务平台”。

附件3

工程项目业绩承诺书
 
本人            ，身份证号                       ，是                                  公司法定代表人。我已经知晓并全面理解申请办理房屋建筑及市政基础工程项目数据等级提升及数据治理的有关要求，现代表我单位（公司）就                    项目递交关于的申请。本人承诺该工程项目业绩信息真实，所递交的申请材料内容合法、真实、有效。如有虚假，我单位（公司）自愿承担相应责任并自愿接受行政处罚，同时承担由此造成的法律责任。
 
 
              
单位（公章）：
      
单位法定代表人（签字）：
日 期：       年      月     日
 
 
企业申请
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备








实地核查





平台、附件资料一致








附件资料错误





企业说明情况


补充完善资料





关键信息真实准确








公示





实地情况与


相关资料不一致





五个工作日





无举报反馈





项目本级主管部门进行数据等级提升�（根据对应的审核层级，省级提升为A级，市级提升为B级、县级提升为C级）








收到举报信访线索








报上级主管部门审核





调查核实





举报不属实





结束受理





资


料不足不充分





不真实不准确





举报属实





真实准确





数据治理





平台数据错误





一次开通


治理到位





补充资料真实准确


完整有效





如需进一步





等级提升





接收等级提升申请报告及附件等佐证资料





初审





抽查项目实地复核





退窗处理并反馈问题





佐证资料明显不符要





补充完善资料或给出合理解释（需附佐证资料）





资料真实完整准确无误








佐证资料不齐全





退窗处理并反馈问题





资无 料 效





发现问题








复审





资料完善、佐证有力





发现问题








数据等级提升
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