

湖南省建设工程施工安全监督档案

(2026版)


监督登记号：                                               
工程名称：                                                 
建设单位：                                                 
施工单位：                                                 
监理单位：                                                 
开工日期：                   年             月                日
竣工日期：                   年             月                日
监督工程师：                                               
监督组组长：                                               
归档日期：                 年            月               日


湖南省建设工程质量安全监督管理总站编制

使 用 说 明


1.本档案是工程施工安全监督的重要内容，由项目安全监督组核查项目相关工作后填写（粘贴）相关资料，施工期间由项目技术(安全)负责人负责保管，存于项目部备查。
2.本档案相关内容应及时填写（粘贴），确保完整、真实，不得任意涂改，内容较多的可单独成册。
3.本档案在项目完工后，经安全监督机构相关负责人审核，由安全监督机构存档。
4.建设单位对同一项目分项发包的需单独建立档案。
5.本档案是监督工作规范化评价的重要内容。
6.鼓励各地按照本档案的格式和内容形成电子档案，推进信息化归档。
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[bookmark: _Toc13995][bookmark: _Toc29672]一、基本信息类


—　1　—

     
[bookmark: _Toc28574][bookmark: _Toc16672]1.工程基本信息
	工程名称
	

	工程地点
	

	工程规模
	建筑面积：       ㎡/长度        m ；工程造价：       万元

	主要施工内容
	

	建设工程规划许可证号
	
	工程开工时间
	

	施工许可证号
	
	竣工验收时间
	

	结构类型
	
	层数（地上/地下）
	

	最大层高/跨度
	
	总建筑高度
	

	基础形式
	
	基坑深度
	

	高边坡高度
	
	钢结构、网架或索膜结构跨度
	

	是否为装配式
	
	装配式结构形式
	

	是否为全装修住宅
	

	存在哪些采用新技术、新工艺、新材料、新设备可能影响工程施工安全，尚无国家、行业及地方技术标准的分部分项工程
	





1


[bookmark: _Toc27395][bookmark: _Toc5727][bookmark: _Toc10954][bookmark: _Toc1276][bookmark: _Toc6588]2.工程主要参建单位信息
3

	参建单位名称
	法人代表姓名及电话
	责任起始日期
	项目负责人姓名及电话
	责任起始日期

	建设单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	勘察单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	设计单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	施工单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	监理单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：人员有变更的，应在本表中及时填写变更人员信息及责任起始日期（任命日期），有多家单位的另附表粘贴。
—　1　—

工程主要参建单位信息（续表1）
	单位名称
	法人代表姓名及电话
	责任起始日期
	项目负责人（联系人）姓名及电话
	责任起始日期

	深基坑、高边坡第三方监测单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	塔吊租赁、安拆、维保、检测单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	附着式升降脚手架、吊篮等检测单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：人员有变更的，应在本表中及时填写变更人员信息及责任起始日期（任命日期），有多家单位的另附表粘贴。
4

工程主要参建单位信息（续表2）
	单位名称
	法人代表姓名及电话
	责任起始日期
	项目负责人（联系人）姓名及电话
	责任起始日期

	其他重要材料及劳动防护用品供应企业（钢管、扣件、安全帽、安全带、安全网等）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	施工分包单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

		
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：人员有变更的，应在本表中及时填写变更人员信息及责任起始日期（任命日期），有多家单位的另附表粘贴。
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[bookmark: _Toc1307]二、安全监督文书类
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[bookmark: _Toc15852]3.建设工程施工安全监督委派通知单



          第         号，签发人            



	 (建设单位):

根据监督登记，由我站对你单位筹建的                              

工程实行施工安全监督。监督组人员如下：
监督组组长            监督证号                  
联系电话                                       
监督工程师           监督证号                 
联系电话                                      
监督工程师           监督证号                 

联系电话                                      
 
特此通知。

监督机构(公章)

年   月   日

签   收：                     



[bookmark: _Toc18411]注：可直接粘贴监督机构委派通知单


[bookmark: _Toc19642][bookmark: _Toc21278][bookmark: _Toc4919]4.湖南省建设工程质量安全监督机构廉洁自律“十不准”公开承诺书
	承诺单位名称（签章）
	

	承诺人员签名及电话（监督人员变更的，应及时签署承诺书）
	

	为认真履行职责，切实转变监督工作作风，现对以下内容郑重承诺，欢迎各方监督。

	（十不准）
公
开
承
诺
主
要
内
容
	1．不准在实施监督过程中降低标准、弄虚作假、滥用职权、徇私舞弊或玩忽职守、办事拖拉、态度恶劣、设置障碍、以权谋私。

	
	2．不准在实施监督过程或执行其他公务活动中收受红包礼金（含管理服务对象、下属单位和个人，以及其他与行使职权有关系的单位和个人所送的礼金、消费卡、电子红包和有价证券、股权及其他金融产品等财物）或违规接受吃请、旅游、健身、娱乐等活动安排。

	
	3．不准介绍和指定（变相指定）分包施工队伍、检测试验单位、中介机构，不准推销建筑材料、构配件及设备等。

	
	4．不准违反规定在管理服务对象以及其他行使职权有关系的单位（企业）、中介机构、协会等兼职（挂证）取酬，从事有偿中介活动，各类个人“资格证书”不得“挂证或注册”在本监督机构以外的其他任何单位(含企业或中介机构)。

	
	5．不准到管理服务对象以及其他行使职权有关的单位（企业）、中介机构及个人处报销应由本人支付的各项费用。

	
	6．不准在工作日及执行公务和值班期间饮酒,借调研指导检查之名到下级单位吃喝,或者用公款相互宴请、娱乐等消费。

	
	7．不准利用节假日、生日、住院、婚丧喜庆事宜等非公务活动索要、收受红包礼金。

	
	8．不准利用职权进行权钱交易，权色交易或利用职务上的影响为亲属及其他特定关系人谋取利益和特殊照顾（含接受打招呼），或者纵容、默许配偶、子女及其配偶等亲属和其他特定关系人收受红包礼金。

	
	9．不准工作时间无故迟到早退、脱岗离岗、做与工作无关的事情。

	
	10．不准从事有悖社会公德、职业道德、家庭美德的活动。

	社
会
监
督
单
位
	建设单位签章：                   负责人签名及电话
年  月  日

	
	施工单位签章：                   负责人签名及电话
年  月  日

	
	监理单位签章：                   负责人签名及电话
年  月  日

	
	检测单位签章：                   负责人签名及电话
年  月  日

	
	其他单位签章：                   负责人签名及电话
年  月  日




注：可直接粘贴原件

- 1 -

[bookmark: _Toc15652][bookmark: _Toc10379]5.施工安全监督工作计划
	







粘贴《施工安全监督工作计划》，明确主要监督内容、抽查频次、监督措施等。


注：对含有超过一定规模的危险性较大分部分项工程的工程项目、近一年发生过生产安全事故的施工企业承接的工程项目应当增加抽查次数。
[bookmark: _Toc24993][bookmark: _Toc11625]6.施工安全监督告知会议
	








粘贴监督告知会议参会人员签到表及人员正面合影


注：监督机构在开工前应当组织建设、勘察、设计、施工、监理等单位相关人员召开施工安全监督告知会议，提出安全监督要求。


- 4 -

[bookmark: _Toc32268][bookmark: _Toc31946][bookmark: _Toc14063][bookmark: _Toc5966][bookmark: _Toc12304][bookmark: _Toc718]7.安全监督检查汇总表

	序号
	检查日期
	形象进度
	主要检查内容及处理意见
	监督检查人员签字
	监督组带队人员姓名及职务
	是否整改并回复
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



注：安全监督通知及回复另行附页。




- 6 -

[bookmark: _Toc11151][bookmark: _Toc30995][bookmark: _Toc26598][bookmark: _Toc8907][bookmark: _Toc15033][bookmark: _Toc15447]8.安全监督机构对违法违规行为的监督文书
	



















粘贴复印件，含信用惩戒、违法线索移交等相关文书




[bookmark: _Toc29063][bookmark: _Toc3415]9.办理中止施工安全监督申请报告
	



















粘贴原件


注：工程项目因故中止施工的，建设单位应当向监督机构申请办理中止施工安全监督手续，并提交中止施工的时间、原因、在施部位及安全保障措施等资料。
[bookmark: _Toc16325]10.中止施工安全监督告知书
	









粘贴原件


[bookmark: _Toc7665][bookmark: _Toc4621]11.恢复施工安全监督告知书
	










粘贴原件




[bookmark: _Toc11168][bookmark: _Toc4316]12.办理终止施工安全监督申请报告
	










粘贴原件


注：工程项目完工办理竣工验收前，建设单位应当向监督机构申请办理终止施工安全监督手续，并提交经建设、监理、施工单位确认的工程施工结束证明。


[bookmark: _Toc3340][bookmark: _Toc28012]13.终止施工安全监督告知书
	









粘贴原件


[bookmark: _Toc11919][bookmark: _Toc24305]14.项目阶段评查结果认定书
	










粘贴原件



[bookmark: _Toc2330][bookmark: _Toc32312]15.项目“触发式评查”结果
	










粘贴原件


[bookmark: _Toc19182][bookmark: _Toc26771]16.施工安全事故情况记录
	









粘贴复印件


注：粘贴事故快报及事故调查报告批复。
[bookmark: _Toc9479][bookmark: _Toc9695]17.项目考评结果认定书
	










粘贴复印件



[bookmark: _Toc15409]









[bookmark: _Toc14864]三、开工安全生产条件类



[bookmark: _Toc14784]
[bookmark: _Toc5553]18.工程项目开工安全生产条件审查表
	

















粘贴工程项目开工安全生产条件审查表复印件、开工安全生产条件审查现场核查时施工项目部及现场监理部关键岗位人员签到表及现场正面合影
（建设单位签章确认）



[bookmark: _Toc1254]19.总（分）包施工企业资质、安全生产许可证
	









粘贴复印件
（建设、施工、监理单位签章确认）


[bookmark: _Toc792][bookmark: _Toc8366][bookmark: _Toc19465][bookmark: _Toc7237][bookmark: _Toc7578]注：应核查施工企业资质是否符合工程规模要求，安全生产许可证是否在有效期。
[bookmark: _Toc4337]20.施工许可证（含附件）、中标通知书

	
















粘贴复印件
(建设单位签章确认)


[bookmark: _Toc29927][bookmark: _Toc4119][bookmark: _Toc4997][bookmark: _Toc21557][bookmark: _Toc11112]
[bookmark: _Toc0]21.施工合同

	























仅需粘贴项目名称和甲乙双方名称页、工程发包内容页及甲乙双方签字盖章页复印件
（建设、施工单位签章确认）


[bookmark: _Toc10525][bookmark: _Toc22705]22.监理合同


	



















仅需粘贴项目名称和甲乙双方名称页、监理内容页及甲乙双方签字盖章页复印件
（建设、监理单位签章确认）





[bookmark: _Toc32440][bookmark: _Toc275]23.施工现场地下管线等相关资料


	



















粘贴施工现场及毗邻区域内供水、排水、供电、供气、供热、通信、广播电视等地下管线资料；气象和水文地质观测资料；相邻建筑物和构筑物、地下工程的有关资料和有关情况说明
（建设、施工、监理单位签章确认）


注：内容较多时另行附页。

[bookmark: _Toc22340][bookmark: _Toc29350]24.项目安全生产措施费支付凭证及安全生产责任保险、工伤保险购买凭证
	









粘贴复印件
（建设、施工、监理单位签章确认）


[bookmark: _Toc11130][bookmark: _Toc28070][bookmark: _Toc7401]25.总承包施工单位施工项目部关键岗位人员任命文件
	

















粘贴原件


[bookmark: OLE_LINK7]
注：1.按规定配备多名安全员的，由项目负责人明确安全生产责任分工。
2.施工活动涉及建筑起重机械的，应当至少增加1名机械类（C1类）专职安全生产管理人员，且C3证不能替代C1证。


—　11　—

[bookmark: _Toc31312][bookmark: _Toc4236]26.总承包施工单位施工项目部关键岗位人员证件
	
















粘贴建造师注册证书及安全生产管理人员B证、技术负责人职称证书、安全生产管理人员C证复印件(施工、监理单位签章确认)


注：应核查注册建造师的证书等级和技术负责人的职称等级是否符合工程规模要求，安全生产考核B、C证是否在有效期。
[bookmark: _Toc32017][bookmark: _Toc4253]27.监理单位现场监理部关键岗位人员任命文件
	[bookmark: _Toc17654]

















粘贴原件


。
注：按规定配备多名专业监理工程师的，由总监理工程师明确安全生产责任分工。
[bookmark: _Toc13194][bookmark: _Toc17776]28.现场监理部关键岗位人员证件

	



















粘贴总监理工程师注册证书、专业监理工程师及监理员等证书复印件(建设、监理单位签章确认)



注：应核查证书是否符合要求。
[bookmark: _Toc21418][bookmark: _Toc30230]29.施工组织设计编制审批记录
	粘贴审批页复印件。


[bookmark: _Toc7911][bookmark: _Toc27702]30.施工现场风险点清单审批表（待定）
	









粘贴审批页复印件



[bookmark: _Toc13154][bookmark: _Toc20810]31.施工现场安全风险管控方案审批表（待定）
	








粘贴审批页复印件



[bookmark: _Toc650][bookmark: _Toc27812]32.监理规划审批记录
	










粘贴审批页复印件



[bookmark: _Toc25013]









[bookmark: _Toc6148]四、危大工程安全管理类
[bookmark: _Toc18175]













[bookmark: _Toc17926]33.危大工程开工安全生产条件审查表

	工程名称：

	分部分项工程内容及特点：

	审查单位
	审查内容
	审查结论

	


施工总（分）承 包 单 位
	分包合同签订，分包企业资质、安全生产许可证、项目组织机构人员任命书、 人员资格证书，总分包安全协议，建筑工程安全生产授权书、承诺书(总包单位分
包施工时)
	

	
	施工图审查合格意见(另行出图时)
	

	
	分部分项工程施工方案是否按规定编审、方案是否满足要求
	

	
	超过一定规模的危险性较大分部分项工程是否按规定组织专家论证
	

	
	对分部分项工程的安全生产教育培训及安全技术交底是否符合要求
	

	
	是否具备开工条件
	

	
	分包施工单位技术负责人：(总包单位分包施工时)
(公章):
	项目技术负责人(签
字 ):


项目经理(项目章):
	总包施工单位技术负责人


(公章):

	审查单位
	审查内容
	审查结论

	


建设、监 理 单 位
	施工总承包单位的审查结论是否属实
	

	
	是否对分部分项工程施工方案中的安全技术措施提出审查意见
	

	
	是否按规定编审对分部分项工程实施旁站监理的方案
	

	
	是否具备开工条件
	

	
	专业监理工程师：      总监理工程师(签字并加盖执业印章):    


建设单位项目负责人签字：



注：可直接粘贴原件，有多项时另附页。


[bookmark: _Toc29258]34. 危大工程清单
	序号
	名录内容
	存在的划√

	1
	开挖深度超过3m（含3m）的基坑（槽）的土方开挖、支护、降水工程
	

	2
	开挖深度虽未超过3m，但地质条件、周围环境和地下管线复杂，或影响毗邻建、构筑物安全的基坑（槽）的土方开挖、支护、降水工程。
	

	3
	各类工具式模板工程：包括滑模、爬模、飞模、隧道模等工程。。
	

	4
	混凝土模板支撑工程：搭设高度5m及以上，或搭设跨度10m及以上，或施工总荷载（荷载效应基本组合的设计值，以下简称设计值）10kN/m2及以上，或集中线荷载（设计值）15kN/m及以上，或高度大于支撑水平投影宽度且相对独立无联系构件的混凝土模板支撑工程。
	

	5
	承重支撑体系：用于钢结构安装等满堂支撑体系。
	

	6
	采用非常规起重设备、方法，且单件起吊重量在 10kN及以上的起重吊装工程。
	

	7
	采用起重机械进行安装的工程。
	

	8
	起重机械安装和拆卸工程。
	

	9
	搭设高度24m及以上的落地式钢管脚手架工程（包括采光井、电梯井脚手架）。
	

	10
	附着式升降脚手架工程。
	

	11
	悬挑式脚手架工程。
	

	12
	高处作业吊篮。
	

	13
	卸料平台、操作平台工程。
	

	14
	异型脚手架工程。
	

	15
	可能影响行人、交通、电力设施、通讯设施或其它建、构筑物安全的拆除工程。
	

	16
	采用矿山法、盾构法、顶管法施工的隧道、洞室工程。
	

	17
	建筑幕墙安装工程。
	

	18
	钢结构、网架和索膜结构安装工程。
	

	19
	人工挖孔桩工程。
	

	20
	水下作业工程。
	

	21
	装配式建筑混凝土预制构件安装工程。
	

	22
	采用新技术、新工艺、新材料、新设备可能影响工程施工安全，尚无国家、行业及地方技术标准的分部分项工程。
	

	施工单位
确认意见
	企业技术负责人：
（签章）
年   月  日
	监理单位
确认意见
	总监理工程师：
（签章）
年   月  日
	建设单位
确认意见
	项目负责人：
（签章）
年   月  日
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[bookmark: _Toc5303]

[bookmark: _Toc13969]35.危大工程等专项施工方案编制审核审查汇总表
	序号
	方案名称
	方案通过监理审查时间
	编制审核审查程序是否符合要求
	核实人

	1
	基坑土方开挖、支护、降水工程专项施工方案
	
	是    否
	

	2
	模板工程专项施工方案
	
	是    否
	

	3
	...
	
	是    否
	

	4
	...
	
	是    否
	

	5
	临时建筑物施工组织设计
	
	是    否
	

	6
	临时建筑物施工安装、拆卸或拆除施工方案
	
	是    否
	

	7
	临时用电工程组织设计（临时用电工程方案）
	
	是    否
	

	8
	临时用电安全用电和电器防火措施
	
	是    否
	

	9
	建设工程施工现场消防安全技术方案
	
	是    否
	

	10
	装配式结构预制构件安装专项施工方案
	
	是    否
	

	11
	预防高处坠落专项施工方案
	
	是    否
	

	12
	动火作业、有限空间作业专项施工方案
	
	是    否
	

	13
	轨道交通工程各类专项施工方案
	
	是    否
	

	14
	应急救援预案
	
	是    否
	

	15
	项目应急救援演练方案
	
	是    否
	

	
	...
	
	是    否
	

	
	
	
	
	



注：1.本表由监督组核实。
2.《危险性较大分部分项工程清单》中已识别确认存在的应逐项编制审批专项施工方案。除本表中所列之外，按规定应编制专项施工方案的一并纳入本表汇总，内容较多时另行附页。

[bookmark: _Toc2745]36.危大工程等专项施工方案审批表

	项目名称
	
	编号
	

	致                        ：
我方已完成                          （危大工程名称）专项施工方案的□ 编制/□修改，请审批。
附： □ 专项施工方案
□ 专家论证意见及修改的专项施工方案
专业分包单位：               施工总承包单位： 

编制人（签字）：              项目技术负责人（签字）：

项目经理（签字，加盖项目章及执业印章）：


	专业分
包单位审核
	
专业分包单位技术负责人（签字）：
专业分包单位（盖章）
年   月   日

	施工总
承包单
位审核
	
施工总承包单位技术负责人（签字）：
施工总承包单位（盖章）
年   月   日

	
监理审查
	

总监理工程师（签字、加盖执业印章）：
年   月   日

	
建设单位审批
	
建设单位项目技术负责人（签字）：
建设单位（盖章）：
年   月   日


注：1.本页为方案审批表示例，可粘贴方案审批页原件。
2.实行联合体施工的，应当由联合体各单位技术负责人共同审核签字、加盖各自单位公章；项目未委托监理单位时由建设单位审批。专项施工方案由施工总承包单位编制的，专业分包单位无需签字；由专业分包单位编制的，专业分包单位、施工总承包单位共同签字。

[bookmark: _Toc30395][bookmark: _Toc24829]37.危大工程监理实施细则审批表
 工程名称：                                                编号：
	致                         ：
根据已批准的监理规划、工程建设标准、工程设计文件、国家及地方有关法律、法规等文件、已批准的专项施工方案等完成了                   监理实施细则的编制。请予以审批。
附：



                          
专业监理工程师（签字）：
             日   期：        年   月    日

	总监理工程师审批意见：



项目监理机构（盖章）：
总监理工程师（签字）：
                                              日  期：        年    月    日


注：可粘贴复印件。




[bookmark: _Toc22259]38.超过一定规模的危大工程清单
	序
号
	超过一定规模危险性较大的分部分项工程名录
	存在的划√

	1
	开挖深度超过5m（含5m）的基坑（槽）的土方开挖、支护、降水工程。
	

	2
	各类工具式模板工程：包括滑模、爬模、飞模、隧道模等工程。
	

	3
	混凝土模板支撑工程：搭设高度8m及以上，或搭设跨度18m及以上，或施工总荷载（设计值）15kN/m2及以上，或集中线荷载（设计值）20kN/m及以上。
	

	4
	承重支撑体系：用于钢结构安装等满堂支撑体系，承受单点集中荷载7kN及以上。
	

	5
	采用非常规起重设备、方法，且单件起吊重量在100kN及以上的起重吊装工程。
	

	6
	起重量300kN及以上，或搭设总高度200m及以上，或搭设基础标高在200m及以上的起重机械安装和拆卸工程。
	

	7
	搭设高度50m及以上的落地式钢管脚手架工程。
	

	8
	提升高度在150m及以上的附着式升降脚手架工程或附着式升降操作平台工程。
	

	9
	分段架体搭设高度20m及以上的悬挑式脚手架工程。
	

	10
	码头、桥梁、高架、烟囱、水塔或拆除中容易引起有毒有害气（液）体或粉尘扩散、易燃易爆事故发生的特殊建、构筑物的拆除工程。
	

	11
	文物保护建筑、优秀历史建筑或历史文化风貌区影响范围内的拆除工程。
	

	12
	采用矿山法、盾构法、顶管法施工的隧道、洞室工程。
	

	13
	施工高度50m及以上的建筑幕墙安装工程。
	

	14
	跨度36m及以上的钢结构安装工程，或跨度60m及以上的网架和索膜结构安装工程。
	

	15
	开挖深度16m及以上的人工挖孔桩工程。
	

	16
	水下作业工程。
	

	17
	重量 1000kN 及以上的大型结构整体顶升、平移、转体等施工工艺。
	

	18
	采用新技术、新工艺、新材料、新设备可能影响工程施工安全，尚无国家、行业及地方技术标准的分部分项工程。
	

	施工单位
确认意见
	企业技术负责人：
（签章）

年   月  日
	监理单位
确认意见
	总监理工程师：
（签章）

年   月  日
	建设单位
确认意见
	项目负责人：
（签章）

年   月  日



[bookmark: _Toc28803]39.超过一定规模的危大工程专项施工方案编制审核审查及专家论证情况汇总表
	序号
	超规模危大工程专项施工方案名称
	方案通过监理审查时间
	编制审核审查程序是否符合要求
	专家论证时间及意见
	是否按照专家意见进行修改
	安全监督组参加论证会人员
	
核实人

	1
	
	
	是    否
	
	是    否
	
	

	2
	
	
	是    否
	
	是    否
	
	

	3
	
	
	是    否
	
	是    否
	
	

	4
	
	
	是    否
	
	是    否
	
	

	5
	
	
	是    否
	
	是    否
	
	

	6
	
	
	是    否
	
	是    否
	
	

	7
	
	
	是    否
	
	是    否
	
	

	8
	
	
	是    否
	
	是    否
	
	



注：1.本表由监督组核实。
2.《超过一定规模危险性较大分部分项工程清单》中已识别确认存在的应逐项填报以上情况。
3.方案编制审批页另行附页





[bookmark: _Toc16471]40.超过一定规模的危大工程专项施工方案审批表

	项目名称
	
	编号
	

	 致                       ：
我方已完成                          （超规模危大工程名称）专项施工方案的□ 编制/□修改，请审批。
附： □ 专项施工方案
□ 专家论证意见及修改的专项施工方案
专业分包单位：                   施工总承包单位：

编制人（签字）：                  项目技术负责人（签字）：
                          
项目经理（签字，加盖项目章及执业印章）：


	专业分
包单位审核
	
专业分包单位技术负责人（签字）：
专业分包单位（盖章）
年   月   日

	施工总
承包单
位审核
	
施工总承包单位技术负责人（签字）：
施工总承包单位（盖章）
年   月   日

	
监理审查
	

总监理工程师（签字、加盖执业印章）：
年   月   日

	
建设单位审批
	
建设单位项目技术负责人（签字）：
建设单位（盖章）：
年   月   日


注：1.本页为方案审批表示例，可粘贴方案审批页原件。
2.实行联合体施工的，应当由联合体各单位技术负责人共同审核签字、加盖各自单位公章；项目未委托监理单位时由建设单位审批。专项施工方案由施工总承包单位编制的，专业分包单位无需签字；由专业分包单位编制的，专业分包单位、施工总承包单位共同签字。方案较多时可另附。

[bookmark: _Toc22973]41.超过一定规模的危大工程专项施工方案专家论证报告

	项目名称
	

	论证时间
	
	论证地点
	

	施工总承包单位
	
	监理单位
	

	专业分包单位
	
	其他单位
	

	专项方案名称
	

	危大工程类别
（勾选）
	深基坑工程□  模板工程及支撑体系□  起重吊装及起重机械安装拆
卸□ 脚手架工程□  拆除工程□  暗挖工程□  其他□

	专家组长及成员信息

	姓名
	工作单位
	专业
	职称

	（组长）
	
	
	

	（成员）
	
	
	

	（成员）
	
	
	

	（成员）
	
	
	

	（成员）
	
	
	

	专项施工方案审批程序完备、合规
	是□                  否□

	专项施工方案内容完整、可行
	是□                  否□

	专项施工方案计算书和验算依据、施工图符合有关标准规范
	
是□                  否□

	专项施工方案满足现场实际情况，并能够保证施工安全
	是□                  否□

	专项施工方案存在严重缺陷
	是□                  否□

	论证意见（另附页）：


	论证结论：通过□
专家签字：
	修改后通过□
	不通过□
	

年  月  日

	项目经理签字：
	
	
	
年  月  日


注：本页为专家论证报告示例，由施工单位填写，可粘贴专家论证报告原件
[bookmark: _Toc4429]
[bookmark: _Toc6041][bookmark: _Toc24737]42.超过一定规模的危大工程专项施工方案专家论证个人意见

	项目名称
	

	论证时间
	
	论证地点
	

	专项施工方案名称
	

	危大工程类别（勾选）
	深基坑工程□  模板工程及支撑体系□  起重吊装及起重机械安装拆卸□脚手架工程□  拆除工程□  暗挖工程□  其他□

	施工总承包单位
	
	项目经理
	

	专业分包单位
	
	项目经理
	

	监理单位
	
	总监理工程师
	

	专项施工方案审批程序完备、合规（勾选）
	是□                  否□

	专项施工方案内容完整、可行（勾选）
	是□                  否□

	专项施工方案计算书和验算依据、施工图符合有关标准规范（勾选）
	是□                  否□

	专项施工方案满足现场实际情况，并能够保证施工安全（勾选）
	是□                  否□

	专项施工方案存在严重缺陷（勾选）
	是□                  否□

	专家论证结论（勾选）：    通过□    修改后通过□    不通过□

	专家论证个人意见（可另附页）：








专家签名：

年  月  日



注：各名专家的个人意见均需粘贴



[bookmark: _Toc13003][bookmark: _Toc4561]43.专项施工方案专家论证会签到表

	项目名称
	
	专项施工方案名称
	

	论证时间
	
	论证地点
	

	专家信息

	单位名称
	姓名
	职务
	职称
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	建设单位

	单位名称
	姓名
	职务
	职称
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	监理单位

	单位名称
	姓名
	职务
	职称
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	施工单位（施工总承包、专业分包）

	单位名称
	姓名
	职务
	职称
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	勘察/设计/监测单位/其他单位

	单位名称
	姓名
	职务
	职称
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	监督机构

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1.项目安全监督机构应参会监督，并粘贴签到表及论证会到场人员正面合影。
[bookmark: _Toc27210][bookmark: _Toc20977][bookmark: _Toc6412]44.超过一定规模的危大工程专项施工方案专家论证会施工单位技术负责人授权委托书


本人      （姓名）是              （企业名称）的技术负责
人，因                 情况（ 附情况说明书），不能亲自参与由施工

	单位组织召开的关于
	（项目）
	专项施工方案的

	专家论证会，特委托
	（姓名）（任
	职称，专业工作年限


年），作为我的合法代理人，全权代表我参与专家论证会，行使我的各项权利，履行我的职责。
对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件和报告，我均予以认可并承担相应的法律责任。
委托期限： 自签字之日起至上述事项办完为止。
附件：被授权人基本情况表
授权单位（ 公 章 ）：
企业技术负责人（签字）：
身份证号：
授 权 日 期 ：   年   月   日
附件

	被授权人基本情况表

	姓  名
	
	职务、职称
	

	身份证
	

	被授权人签字：





注：按照建办质〔2018〕31号文件，总承包单位和分包单位技术负责人或授权委派的专业技术人员应当参加专家论证会。
[bookmark: _Toc26277][bookmark: _Toc14459]45.超过一定规模危大工程专项施工方案专家论证意见修改记录表

	项目名称
	

	论证时间
	
	论证地点
	

	方案名称
	

	危大工程类别
（勾选）
	深基坑工程□  模板工程及支撑体系□  起重吊装及起重机械安装拆卸□脚手架工程□  拆除工程□  暗挖工程□  其他□

	施工总承包单位
	
	项目经理
	

	专业分包单位
	
	项目经理
	

	监理单位
	
	总监理工程师
	

	审查结论（勾选）：          同意□              不同意□

	修改记录（可另附页）：


















项目经理签字：                                日期：    年  月  日


项目总监签字：                                日期：    年  月  日


专家组组长签字：                              日期：    年  月  日



注：专项施工方案经论证需修改后通过的，施工单位应当根据论证报告修改完善后，重新履行施工单位审核、监理单位审查方可实施，修改情况应及时告知专家。
- 38 -


[bookmark: _Toc20606][bookmark: _Toc17665]46.危大工程专项施工方案交底汇总表
	序号
	危大工程名称
	交底时间
	是否向施工现场管理人员进行方案交底
	交底人及岗位职务
	接受人及岗位职务

	1
	
	
	是    否
	
	

	2
	
	
	是    否
	
	

	3
	
	
	是    否
	
	

	4
	
	
	是    否
	
	

	5
	
	
	是    否
	
	

	6
	
	
	是    否
	
	

	7
	
	
	是    否
	
	

	8
	
	
	是    否
	
	

	9
	
	
	是    否
	
	


注：内容较多另行附页。




[bookmark: _Toc16760]47.危大工程专项施工方案交底记录表
           

	项目名称
	

	危大工程名称
	
	作业部位
	

	作业内容（如：安装、拆除等）
	
	交底日期
	

	
交   底   内   容
	

	交底人签字
	

	接受交底人签字
	



[bookmark: _Toc21163]注：1..专项施工方案交底内容较多时可附有关交底资料。
2.该部分内容较多，可不在本档案粘贴。
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[bookmark: _Toc32413]48.危大工程安全技术交底汇总表
	序号
	危大工程名称
	交底时间
	是否向作业人员进行安全技术交底
	交底人及岗位职务
	接受人

	1
	
	
	是    否
	
	

	2
	
	
	是    否
	
	

	3
	
	
	是    否
	
	

	4
	
	
	是    否
	
	

	5
	
	
	是    否
	
	

	6
	
	
	是    否
	
	

	7
	
	
	是    否
	
	

	8
	
	
	是    否
	
	

	
	
	
	
	
	


注：内容较多另行附页。


[bookmark: _Toc1022]49.危大工程安全技术交底记录表             

	项目名称
	

	危大工程名称
	
	作业部位
	

	作业内容
	
	交底日期
	

	
交   底   内   容
	

	交底人签字
	

	接受交底人签字
	

	专职安全生产管理人员签字
	


注：1.专项施工方案交底内容较多时可附有关交底资料；
2.该部分内容较多，可不在本档案粘贴。
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[bookmark: _Toc29518]

[bookmark: _Toc21746]
[bookmark: _Toc22977]
[bookmark: _Toc24]50.危大工程施工单位、项目部现场检查记录表
项目名称：                        

	分部分项
工程名称
	
	作业部位
	

	作业内容
	
	检查时间
	

	现场检查情况：

	发现问题及处理情况：

	
检查人员（签字）：            
年   月   日


注：1.本表用于现场施工单位、项目部对危险性较大分部分项工程的现场检查。
2.内容较多时另附页。

[bookmark: _Toc26078]

[bookmark: _Toc24323]51.超过一定规模的危大工程施工企业主要负责人带班检查记录
	










粘贴企业主要负责人带班检查记录单、问题整改回复情况以及施工现场检查人员现场正面合影












注：根据建质规〔2025〕3号文件，项目进行超过一定规模的危险性较大的分部分项工程施工时，企业主要负责人应当到施工现场进行带班检查。对于有分支机构（非独立法人）的企业，企业主要负责人因故不能到现场的，可以书面委托分支机构负责人对施工现场进行带班检查。

[bookmark: _Toc8395]52.危大工程监理巡视检查记录表
项目名称：                        

	分部分项
工程名称
	
	作业部位
	

	作业内容
	
	检查时间
	

	巡视检查情况：

	发现问题及处理情况：

	
巡查人员（签字）：            
年   月   日


注：1.本表用于现场监理人员对危险性较大分部分项工程的专项巡视检查；
2.可粘贴复印件。
[bookmark: _Toc25090][bookmark: _Toc30541]53.危大工程等安全验收记录汇总表
	序号
	危大工程等验收内容名称
	所在位置（栋号、楼层、高度等）
	验收类别（首次、基础、使用前等）
	验收时间
	是否按规定组织相关人员进行验收
	是否验收合格
	核实人

	1
	基坑、边坡工程
	
	
	
	是  否
	是  否
	

	2
	模板工程及支撑体系
	
	
	
	是    否
	是    否
	

	3
	附着式升降脚手架等自升式架设设施
	
	
	
	是    否
	是    否
	

	4
	起重机械安装工程
	
	
	
	是    否
	是    否
	

	5
	脚手架工程
	
	
	
	是    否
	是    否
	

	6
	临时用电工程
	
	
	
	是    否
	是    否
	

	7
	重要安全防护设施
	
	
	
	是    否
	是    否
	

	8
	现场消防安全首次检查
	
	
	
	是    否
	是    否
	

	9
	临时建筑工程质量验收
	
	
	
	是    否
	是    否
	

	10
	....
	
	
	
	
	
	



注：1.除表中所列之外，按规定需要安全验收的均应纳入本表汇总。2.本表由安全监督组进行核实。



[bookmark: _Toc14821]54.危大工程等安全验收记录及整改资料

	























粘贴各类危大工程等安全验收及整改资料复印件



[bookmark: _Toc13560][bookmark: _Toc22442]
注：内容较多时另附页
[bookmark: _Toc4782][bookmark: _Toc27330]55.危大工程验收施工单位技术负责人授权委托书

本人      （姓名）是        （企业名称）的技术负责人，因
情况（ 附情况说明书），不能亲自参与由施工单位组织的关于                     （工程名称及危大工程名称）的验收，特委托     （姓名）、职称     、专业工作年限      、作为我的法代理人，全权代表我参与验收，行使我的各项权利，履行我的职责。
对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件和报告，我均予以认可并承担相应的法律责任。
委托期限： 自签字之日起至上述事项办完为止。
附件：被授权人基本情况表
授权单位（ 公 章 ）：
企业技术负责人（签字）：
身份证号：
授 权 日 期 ：    年   月   日
附件

	被授权人基本情况表

	姓  名
	
	职务、职称
	

	身份证
	

	被授权人签字：





注：1.按照建办质〔2018〕31号文件，总承包单位和分包单位技术负责人或授权委托的专业技术人员应当参加危大工程验收。
2..可粘贴原件。
[bookmark: _Toc24895][bookmark: _Toc3541]56.基坑（边坡）第三方监测工作记录台账

基坑（边坡）位置、深度、安全等级：                                    监测单位及资质：
	监测次数
	监测内容
	监测内容是否符合设计及规范要求
	监测进场时间
	监测退场时间
	检测器材配备是否齐全
	人员数量是否符合要求
	监理单位旁站人员签字
	专业监理工程师签字
	建设单位是否对监测成果是否进行签收确认
	监测数据异常及处置情况（签发了监督文书的，可注明编号）

	第1次
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第2次
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：


注：1.监测内容应与设计文件要求一致，如有增减应按规定进行设计变更。2.监督人员每次检查时应抽查基坑（边坡）第三方监测情况。

[bookmark: _Toc5712]57.超过一定规模危大工程及高边坡工程“一录入”落实情况汇总表
	序号
	超规模危大工程名称
	预计施工/结束时间
	施工部位
	是否录入动态监管平台
	录入日期
	录入人

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	本项目所有超规模危大工程及高边坡工程的基本信息、专项方案及论证资料、检查验收记录、隐患问题整改通知及闭环管理等资料均已录入“湖南省工程项目动态监管平台”中的”超规模危大工程及高切坡管理”模块。

监督工程师（签字）：

监督组组长（签字）：

	监督机构分管负责人（签字）：


注：1.《超过一定规模危险性较大分部分项工程清单》中已识别确认存在的应逐项录入湖南省工程项目动态监管平台，并纳入本汇总表。
    2.同一类别的超规模危大工程在不同部位、不同时间施工的在本汇总表中需单列，内容较多时另附页。
[bookmark: _Toc12221]58.超过一定规模危大工程及高边坡工程“六到场”监督工作台账
超规模的危大工程名称：                                                          施工部位：
	序号
	“六到场”各环节
	监督组到场时间
	监督组（监督机构）到场人员
	建设单位项目技术负责人是否到场
	监理部总监、专监是否到场
	施工单位项目负责人和技术负责人是否到场
	勘察、设计单位项目负责人是否按规定到场
	监督结果及处置情况（签发了监督文书的，可注明编号）
	发现问题整改落实情况

	1
	图纸会审
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	开工条件
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	专家论证
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	首层首段
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	关键节点
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	分部分项验收
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.各项超规模危大工程按照“一项一台账”要求填写本台账；存在多项超规模危大工程的另行附页。 
2.在“六到场”监督过程中签发的监督文书应注明编号并纳入《安全监督检查汇总表》并粘贴。
[bookmark: _Toc7461][bookmark: OLE_LINK2]
[bookmark: _Toc27797]








[bookmark: _Toc10442][bookmark: _Toc32383]五、起重机械设备安全管理类

[bookmark: _Toc589]












[bookmark: _Toc5079]59.特种设备检验检测机构核准证
	粘贴复印件
(建设、施工、监理单位签章确认)



注：含安装检测和其他第三方检测。

[bookmark: _Toc8768][bookmark: _Toc7556]60.建筑起重机械检测第三方技术服务合同
	仅粘贴甲乙双方名称页、合同内容页、甲乙双方签字盖章页
复印件（建设、施工、监理单位签章确认）


[bookmark: _Toc28297][bookmark: _Toc30646]
61.特种设备检验检测人员证
	粘贴复印件
（施工、监理单位签章确认）


注：监督人员应通过“全国特种设备公示信息查询平台”查询人证相符情况。
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[bookmark: _Toc30514][bookmark: _Toc15459][bookmark: _Toc26807][bookmark: _Toc10338]62.建筑施工起重机械特种作业人员汇总表
	序号
	工种
	姓名
	身份证号码
	特种作业人员证书编号
	证书有效
截止日期
	特种作业人员进场时间
	特种作业人员退场时间
	人和“三证”
核验是否符合要求
	施工单位
核验人签字
	监理单位
核验人签字

	
	
	
	
	
	
	
	
	是  否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：


注：1.“三证”是指身份证、建筑施工特种作业操作资格证书、“全国工程质量安全监管信息平台”查询结果。2.监督人员每次检查时应抽查特种作业人员持证上岗情况。
	










粘贴复印件
（施工、监理单位签章确认，进行人和“三证”核验，并注明“原件已核、证件有效、人和“三证”相符”）


[bookmark: _Toc2496]63.建筑施工起重机械特种作业操作资格证书
注：“三证”是指身份证、建筑施工特种作业操作资格证书、“全国工程质量安全监管信息平台”查询结果。

[bookmark: _Toc20457]64.建筑起重机械安全管理记录表
	序号
	设备名称及型号
	安装部位
	按规定办理产权备案情况
	检测
时间
	联合验收时间
	按规定办理使用登记情况
	拆除时间
	施工单位安全员
签字

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：


注：1.登记设备包括塔吊、施工电梯、物料提升机、门桥式起重机等建筑起重机械。2. 监督人员每次检查时应抽查起重设备安全管理情况。
[bookmark: _Toc29374]
[bookmark: _Toc12638]65.起重机械设备使用登记电子证照
	









粘贴复印件


半
[bookmark: _Toc27105][bookmark: _Toc15661][bookmark: _Toc29985]66.起重机械安装、维保、拆卸工作记录台账
项目起重机械备案号:                                                     
	序号
	工作内容
	单位名称
	单位资质类别及等级
	进场时间
	退场时间
	人员配备情况是否符合
	作业人员证件核查情况
	施工单位旁
站人员签字
	监理单位旁
站人员签字

	
	□安装、□维保、□拆卸
□顶升加节(   节   米)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□安装、□维保、□拆卸
□顶升加节(   节   米)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□安装、□维保、□拆卸
□顶升加节(   节   米)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□安装、□维保、□拆卸
□顶升加节(   节   米)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□安装、□维保、□拆卸
□顶升加节(   节   米)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□安装、□维保、□拆卸
□顶升加节(   节   米)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□安装、□维保、□拆卸
□顶升加节(   节   米)
	
	
	
	
	
	
	
	

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：


注：1.每台起重机械建立一个台账，即一机一台账；2.安拆人员配备应包括安装负责人、专职安全员、塔机安装拆卸工，辅以塔机司机、信号司索工等。3.监督人员每次检查时应抽查安拆、维保工作情况。
[bookmark: _Toc5724][bookmark: _Toc2052][bookmark: _Toc9641]
67.建筑起重机械等第三方检测工作记录台账
	序号
	检测对象
	检测内容
	检测单位
	单位资质类别
	进场时间
	退场时间
	检测器材配备是否齐全
	检测人员证书编号
	检测结果
	问题处
置情况
	施工单位旁站人员签字
	监理单位旁站人员签字

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：


[bookmark: _Toc22523]注：1.检测对象填写建筑起重机械；2.检测内容填写安装后首次检测、周期检测、监督检测、其他专项检测等。3.监督人员每次检查时应抽查检测相关工作情况。
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[bookmark: _Toc6504][bookmark: _Toc17417]68.起重机械安装（加节、附着）验收记录
	











粘贴复印件、参会人员签到表及人员现场正面合影。














[bookmark: _Toc11948]六、其他安全管理资料类





[bookmark: _Toc23660]
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[bookmark: _Toc6129][bookmark: _Toc3430]69.施工分包(含劳务）单位信息
	单位名称
	施工资质及等级
	施工分包内容
	法人代表姓名及电话
	责任起始日期
	项目负责人姓名及电话
	责任起始日期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：所有专业工程施工分包单位均应列入此表；人员有变更的，应在本表中及时填写变更人员信息及责任起始日期（任命日期），有更多单位的另附表粘贴。

[bookmark: _Toc31444][bookmark: _Toc567][bookmark: _Toc31176]70.施工分包单位资质及安全生产许可证

	






















粘贴复印件
(总承包、监理单位签章确认)




—　18　—

[bookmark: _Toc7266][bookmark: _Toc10550]71.施工分包单位施工项目部组建文件

	






















粘贴项目部组建文件原件及项目负责人证件复印件
(总承包、监理单位签章确认)



[bookmark: _Toc12839]

[bookmark: _Toc3539]72.分包施工单位施工项目部关键岗位人员证书
	









粘贴建造师注册证书及B证、技术负责人职称证书、安全生产管理人员C证复印件
(施工、监理单位签章确认)



注：应核查注册建造师的证书等级和技术负责人的职称等级是否符合工程规模要求，安全生产考核B、C证是否在有效期。

[bookmark: _Toc31037][bookmark: _Toc25895][bookmark: _Toc22829][bookmark: _Toc13974][bookmark: _Toc16085][bookmark: _Toc26105]
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[bookmark: _Toc21851]73.整体提升脚手架、模板等自升式架设设施安全管理记录表
	序号
	自升式架设设施名称及型号
	构配件是否进场验收
	安装位置
	安装完成后整机检测时间及结论
	首次验收时间
	是否按规定办理登记

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1.整体提升脚手架、模板等自升式架设设施包括附着式升降脚手架、高处作业吊篮以及各类整体提升模板、自升式操作平台等。
2.验收由施工总承包单位、分包单位、出租单位和安装单位共同进行。验收合格后方可使用
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[bookmark: _Toc22549]74.建筑施工起重机械特种作业人员汇总表（不含起重机械设备类）
	序号
	工种
	姓名
	身份证号码
	特种作业人员证书编号
	证书有效
截止日期
	特种作业人员进场时间
	特种作业人员退场时间
	人和“三证”
核验是否符合要求
	施工单位
核验人签字
	监理单位
核验人签字

	
	
	
	
	
	
	
	
	是  否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是   否
	
	

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：

	抽查意见：
	监督抽查人员签字：
	抽查时间：


注：1.“三证”是指身份证、建筑施工特种作业操作资格证书、“全国工程质量安全监管信息平台”查询结果。2.监督人员每次检查时应抽查特种作业人员持证上岗情况。

	










粘贴复印件
（施工、监理单位签章确认，进行人和“三证”核验，并注明“原件已核、证件有效、人和“三证”相符”）


[bookmark: _Toc22437]75.建筑施工特种作业人员操作资格证书（不含起重机械设备类）
注：“三证”是指身份证、建筑施工特种作业操作资格证书、“全国工程质量安全监管信息平台”查询结果。



[bookmark: _Toc18095]76.项目应急救援演练记录表
	

















粘贴项目组织开展应急救援演练方案计划及现场相关照片


。
注：项目经理应当至少每半年组织项目开展1次应急救援演练。


[bookmark: _Toc24977]77.涉及施工安全的施工企业相关检查及问题整改回复汇总表

	序号
	检查日期
	形象进度
	主要检查内容及处理意见
	检查人员签字
	检查带队人员职务
	是否整改并回复
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：内容较多可另附页。

[bookmark: _Toc31765][bookmark: _Toc1369]78.施工企业安全生产管理机构对项目的检查记录及问题整改回复

	











粘贴施工企业安全生产管理机构对项目的日常检查记录单、问题整改回复情况以及施工现场检查人员现场正面合影



[bookmark: _Toc23011][bookmark: _Toc30566]79.施工企业主要负责人带班检查记录及问题整改回复
	










粘贴企业主要负责人带班检查记录单、问题整改回复情况以及施工现场检查人员现场正面合影












[bookmark: _Toc6186]注：根据建质规〔2025〕3号文件：
1.企业主要负责人应当根据项目进度，带班检查企业在建项目的安全生产工作，每年检查时间不少于企业全年施工时间的25%，相关检查记录分别在企业和项目存档备查。
2.企业主要负责人应当熟悉房屋市政工程生产安全重大事故隐患判定标准，每月对企业重大事故隐患排查整改情况至少开展1次专项检查。


[bookmark: _Toc23975][bookmark: _Toc6403]80.涉及施工安全的监理通知书及问题整改回复汇总表

	序号
	监理检查日期
	形象进度
	主要检查内容及处理意见（内容较多时可注明通知书编号）
	监理人员签字
	是否整改并回复
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：内容较多可另附页。
[bookmark: _Toc19012][bookmark: _Toc23818]81.监理通知书（涉及安全的）及问题整改回复
	










粘贴复印件



[bookmark: _Toc28257]注：内容较多可另附页。



[bookmark: _Toc9680]82.监督档案审核表
	工程名称：

	
项目监督组意见：




项目监督工程师（签字）：




项目监督组长（签字）：


年   月    日


	
监督机构分管负责人意见：





（签字）：

年   月    日

	
监督机构负责人意见：




（签字、单位公章）：

年   月    日





- 79 -

