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(2026版)
征求意见稿
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施工单位：                                     
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开工日期：             年          月        日
竣工验收日期：         年          月        日
监督工程师：                                   
监督组组长：                                   
归档日期：             年          月        日


湖南省建设工程质量安全监督管理总站编制
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使用说明




1.本档案是工程质量监督的重要内容，由项目质量监督组核查项目相关工作后，填写（粘贴）相关资料，施工期间由项目技术(质量)负责人负责保管，存于项目部备查。
2.本档案相关内容应及时填写（粘贴），确保完整、真实，不得任意涂改，内容较多的可单独成册。
3.本档案在项目完工后，经建设、施工、监理单位确认，监督机构相关负责人审核，由质量监督机构存档。
4.建设单位对同一项目分项发包的需单独建立档案。
5.本档案是监督工作规范化评价的重要内容。

6.鼓励各地按照本档案的格式和内容形成电子档案，推进信息化归档。
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[bookmark: _Toc12395]一、基本信息类
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[bookmark: _Toc17467]工程基本信息
	工程名称
	

	工程地点
	

	工程规模
	建筑面积：       ㎡/长度        m ；工程造价：       万元

	主要施工内容
	

	建设工程规划许可证号
	
	工程开工时间
	

	施工许可证号
	
	竣工验收时间
	

	最大层高
	
	层数（地上/地下）
	

	结构类型
	
	总建筑高度
	

	基础形式
	
	基坑深度
	

	是否为装配式
	
	装配式结构形式
	

	抗震设防烈度
	
	是否为全装修住宅
	

	主要构件抗震等级
	

	地下室防水设计做法
	

	外墙防水、保温及装饰设计做法
	

	外窗节能设计做法
	

	楼面保温设计做法
	

	卫生间、厨房防水设计做法
	

	屋面防水、保温做法
	


注：如有设计变更，应及时在本档案《重大设计变更汇总表》中填写。
[bookmark: _Toc28817][bookmark: _Toc1276][bookmark: _Toc6588][bookmark: _Toc10954]工程主要参建单位信息
	参建单位名称
	法人代表姓名及电话
	责任起始日期
	项目负责人姓名及电话
	责任起始日期

	建设单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	勘察单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	设计单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	施工单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	监理单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



注：人员有变更的，应在本表中及时填写变更人员信息及责任起始日期（任命日期），有多家单位的另附表粘贴。
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工程主要参建单位信息（续表1）
	参建单位名称
	法人代表姓名及电话
	责任起始日期
	项目负责人（联系人）姓名及电话
	责任起始日期

	施工图审查单位
	
	
	
	项目负责人：
	

	
	
	
	
	项目负责人：
	

	检测单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	预拌混凝土企业
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	预制构件企业
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：人员有变更的，应在本表中及时填写变更人员信息及责任起始日期（任命日期），有多家单位的另附表粘贴。
工程主要参建单位信息（续表2）
	参建单位名称
	法人代表姓名及电话
	责任起始日期
	项目负责人（联系人）姓名及电话
	责任起始日期

	其他重要材料及构配件供应企业（钢构件、钢筋、电缆、幕墙结构胶等）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：人员有变更的，应在本表中及时填写变更人员信息及责任起始日期（任命日期），有多家单位的另附表粘贴。


[bookmark: _Toc25519]施工分包单位信息
	单位名称
	施工资质及等级
	施工分包内容
	法人代表姓名及电话
	责任起始日期
	项目负责人姓名及电话
	责任起始日期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：所有专业工程施工分包单位均应列入此表；人员有变更的，应在本表中及时填写变更人员信息及责任起始日期（任命日期），有更多单位的另附表粘贴。


















[bookmark: _Toc21412]二、监督文书类


[bookmark: _Toc21195]建设工程质量监督委派通知单



          第         号，签发人            



	 (建设单位):

根据监督登记，由我站对你单位筹建的                              

工程实行质量监督。监督组人员如下：
监督组组长            监督证号                  
联系电话                             
监督工程师           监督证号                 
联系电话                              
监督工程师           监督证号                 

联系电话                               
 
特此通知。

监督机构(章)

年   月   日

[bookmark: _Toc13385][bookmark: _Toc13140][bookmark: _Toc28094]签   收：                     

（可直接粘贴监督机构委派通知单）


[bookmark: _Toc10100]湖南省建设工程质量安全监督机构廉洁自律“十不准”公开承诺书
	承诺单位名称（签章）
	

	承诺人员签名及电话（监督人员变更的，应及时签署承诺书）
	

	为认真履行职责，切实转变监督工作作风，现对以下内容郑重承诺，欢迎各方监督。

	（十不准）
公
开
承
诺
主
要
内
容
	1．不准在实施监督过程中降低标准、弄虚作假、滥用职权、徇私舞弊或玩忽职守、办事拖拉、态度恶劣、设置障碍、以权谋私。

	
	2．不准在实施监督过程或执行其他公务活动中收受红包礼金（含管理服务对象、下属单位和个人，以及其他与行使职权有关系的单位和个人所送的礼金、消费卡、电子红包和有价证券、股权及其他金融产品等财物）或违规接受吃请、旅游、健身、娱乐等活动安排。

	
	3．不准介绍和指定（变相指定）分包施工队伍、检测试验单位、中介机构，不准推销建筑材料、构配件及设备等。

	
	4．不准违反规定在管理服务对象以及其他行使职权有关系的单位（企业）、中介机构、协会等兼职（挂证）取酬，从事有偿中介活动，各类个人“资格证书”不得“挂证或注册”在本监督机构以外的其他任何单位(含企业或中介机构)。

	
	5．不准到管理服务对象以及其他行使职权有关的单位（企业）、中介机构及个人处报销应由本人支付的各项费用。

	
	6．不准在工作日及执行公务和值班期间饮酒,借调研指导检查之名到下级单位吃喝,或者用公款相互宴请、娱乐等消费。

	
	7．不准利用节假日、生日、住院、婚丧喜庆事宜等非公务活动索要、收受红包礼金。

	
	8．不准利用职权进行权钱交易，权色交易或利用职务上的影响为亲属及其他特定关系人谋取利益和特殊照顾（含接受打招呼），或者纵容、默许配偶、子女及其配偶等亲属和其他特定关系人收受红包礼金。

	
	9．不准工作时间无故迟到早退、脱岗离岗、做与工作无关的事情。

	
	10．不准从事有悖社会公德、职业道德、家庭美德的活动。

	社
会
监
督
单
位
	建设单位签章：                   负责人签名及电话                
年  月  日

	
	施工单位签章：                   负责人签名及电话                    
                                            年  月  日

	
	监理单位签章：                   负责人签名及电话                   
年  月  日

	
	检测单位签章：                   负责人签名及电话                   
年  月  日

	
	其他单位签章：                   负责人签名及电话                 
   年  月  日


[bookmark: _Toc10725][bookmark: _Toc14594][bookmark: _Toc10346][bookmark: _Toc26847]（可直接粘贴原件）
工程质量监督工作计划
	






















粘贴《工程质量监督工作计划》，明确主要监督内容、抽查频次、监督措施等。



[bookmark: _Toc13710]监督工作计划告知会议

	






















粘贴监督告知会议参会人员签到表及现场合影


[bookmark: _Toc5966][bookmark: _Toc31946][bookmark: _Toc12304]
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[bookmark: _Toc8108]质量监督检查汇总表

	序号
	检查日期
	形象进度
	主要检查内容及处理意见
	检查人员签字
	是否整改并回复
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



注：内容较多可另附页。
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[bookmark: _Toc15585][bookmark: _Toc23857][bookmark: _Toc16920][bookmark: _Toc14845]质量监督检查通知及回复

	
























粘贴原件
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[bookmark: bookmark140][bookmark: bookmark139][bookmark: _Toc26598][bookmark: _Toc15033][bookmark: _Toc8907][bookmark: _Toc24381]质量监督机构对违法违规行为的监督文书

	
























粘贴信用惩戒、违法线索移交等相关文书复印件。
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[bookmark: _Toc2342][bookmark: _Toc26416][bookmark: _Toc30263][bookmark: _Toc22613]单位工程竣工验收监督记录表

	监督验收人员
	
	验收日期
	

	参 加 验 收 人 员
	建设单位
	

	
	勘察单位
	

	
	设计单位
	

	
	监理单位
	

	
	施工单位
	

	
	其它单位
	

	
	
	

	参 加 单 位 意 见
	施工单位
	签名：

	
	监理单位
	签名：

	
	勘察单位
	签名：

	
	设计单位
	签名：

	
	建设单位
	签名：

	质量监督机构监督意见：










监督工程师：
监督组组长：
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[bookmark: _Toc15455][bookmark: _Toc5676][bookmark: _Toc30297][bookmark: _Toc8757][bookmark: _Toc9390]工程质量监督报告

	
























粘贴原件
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[bookmark: _Toc5646]三、开工条件类

[bookmark: _Toc32499][bookmark: _Toc8194][bookmark: _Toc3751][bookmark: _Toc13126]工程项目开工安全生产条件审查表

	























[bookmark: _Toc1862][bookmark: _Toc16506]粘贴工程项目开工安全生产条件审查表复印件
（建设单位签章确认）





[bookmark: _Toc27077]施工图设计文件（多审合一）审查情况报告书
	
























粘贴复印件
（建设单位签章确认）





[bookmark: _Toc28926][bookmark: _Toc19013][bookmark: _Toc9640][bookmark: _Toc29318]工程中标通知书（依法必须招标的提供）

	























粘贴复印件
（建设单位签章确认）
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[bookmark: _Toc29927][bookmark: _Toc4997][bookmark: _Toc21557][bookmark: _Toc3961]施工合同

	























仅需粘贴项目名称和甲乙双方名称页、工程发包内容页及甲乙双方签字盖章页复印件。
（建设、施工单位签章确认）



[bookmark: bookmark82][bookmark: _Toc5346][bookmark: _Toc17098][bookmark: _Toc30113][bookmark: _Toc28623]

[bookmark: _Toc7984]监理合同

	























仅需粘贴项目名称和甲乙双方名称页、监理内容页及甲乙双方签字盖章页复印件。
（建设、监理单位签章确认）




[bookmark: _Toc22473]建设单位项目质量管理机构组建文件
	
























粘贴项目负责人（法定代表人任项目负责人的，不需委派）、技术负责人和与工程建设规模相适应的专职质量管理人员委派文件原件。
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[bookmark: _Toc25712]建设单位项目质量管理机构人员证件

	
























粘贴人社部门颁发的相应工程类执业资格证书（无需注册）、职称证书等复印件。
(建设单位签章确认)
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[bookmark: _Toc4631]施工单位施工项目部组建文件
	
























粘贴原件




—　11　—

[bookmark: _Toc21336][bookmark: _Toc20498][bookmark: _Toc23043][bookmark: _Toc27003]施工项目部关键岗位人员证件

	






















粘贴建造师注册证书、技术负责人职称证书及其他人员相关证书等复印件。
(施工、监理单位签章确认)
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[bookmark: _Toc32728][bookmark: _Toc16460][bookmark: _Toc24012][bookmark: _Toc28854]监理单位现场监理部组建文件

	
























粘贴原件
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[bookmark: _Toc32242][bookmark: _Toc1164][bookmark: _Toc16730][bookmark: _Toc26500]现场监理部关键岗位人员证件

	























粘贴总监理工程师注册证书、专业监理工程师及监理员等证书复印件。
(建设、监理单位签章确认)
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[bookmark: _Toc17206][bookmark: _Toc9717][bookmark: _Toc24392][bookmark: _Toc32651]建设工程规划许可证（含附图及附件）

	























粘贴复印件
(建设单位签章确认)
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[bookmark: _Toc8366][bookmark: _Toc19465][bookmark: _Toc792][bookmark: _Toc7251]施工许可证（含附件）

	






















粘贴复印件
(建设单位签章确认)
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[bookmark: _Toc22425][bookmark: _Toc21084][bookmark: _Toc32745][bookmark: _Toc18641]图纸会审纪要及勘察、设计交底记录

	
























粘贴复印件、参会人员签到表及现场合影。
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[bookmark: bookmark90][bookmark: bookmark84][bookmark: bookmark85][bookmark: bookmark87][bookmark: bookmark83][bookmark: bookmark89][bookmark: bookmark91][bookmark: bookmark88][bookmark: bookmark92][bookmark: _Toc28779][bookmark: _Toc28776][bookmark: _Toc93][bookmark: _Toc26243]施工现场质量管理检查记录

	工程名称
	
	施工许可证号
	

	建设单位
	
	项目负责人
	

	设计单位
	
	项目负责人
	

	监理单位
	
	总监理工程师
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	项目技术负责人
	

	序号
	项  目
	主要内容

	1
	项目部质量管理体系
	

	2
	现场质量责任制
	

	3
	主要专业工种操作岗位证书
	

	4
	分包单位管理制度
	

	5
	图纸会审记录
	

	6
	地质勘察资料
	

	7
	施工技术标准
	

	8
	施工组织设计、施工方案编制及审批
	

	9
	物资采购管理制度
	

	10
	施工设施和机械设备管理制度
	

	11
	计量设备配备
	

	12
	检测试验管理制度
	

	13
	工程质量检查验收制度
	

	14
	
	

	自检结果：



施工单位项目负责人：
年   月   日
	检查结论：


总监理工程师
（建设单位项目负责人）：
年   月   日


注：本检查记录在项目基础、主体及装饰装修施工阶段各检查一次，工程规模大时，可增加次数。
（可直接粘贴原件）
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[bookmark: bookmark93][bookmark: _Toc17862][bookmark: _Toc1604][bookmark: _Toc17340][bookmark: _Toc24797]施工组织设计审批记录

	
























粘贴审批页原件，内容另附。
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[bookmark: bookmark94][bookmark: _Toc5496][bookmark: _Toc10137][bookmark: _Toc15707][bookmark: _Toc173]监理规划审批记录

	
























粘贴审批页原件，内容另附。
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[bookmark: bookmark95][bookmark: _Toc3960][bookmark: _Toc24723][bookmark: _Toc19213][bookmark: _Toc6418]监理实施细则审批记录

	
























粘贴审批页原件，内容另附。
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[bookmark: bookmark96][bookmark: _Toc6840][bookmark: _Toc6033][bookmark: _Toc25443][bookmark: _Toc1570][bookmark: _Toc31838][bookmark: _Toc24903]
















[bookmark: _Toc15126]四、材料管理类
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[bookmark: _Toc23397]基础及主体承重结构主要材料进场验收记录汇总表
工程名称：                                                  年    月    日                                       共    页 第    页
	序号
	产品名称
	规格型号
	生产厂家
	批号
	单位
	进场
数量
	有无质量
证明书
	外观质量
是否合格
	是否抽
样送检
	施工单位
验收人签名
	旁站监督人
签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


施工单位项目技术负责人：              总监理工程师（建设单位项目技术负责人）：           监理（建设）项目部（章）     年   月   日
注：质量证明书系指该批产品出厂前的质量检验报告；外观质量合格系指符合国家标准规定的该产品外观质量；是否抽样送检是指按国家规定，需进行物理力学等安全、功能性检（试）验的产品是否抽样送检。

（可直接粘贴原件）


湘质监统编
施2020-34
[bookmark: _Toc20371]基础及主体承重结构主要材料（含钢筋连接、混凝土及砂浆试块）检（试）验报告汇总表

工程名称：                                                  年   月   日                                         共    页 第    页
	批次
	品种
	生产厂家
	出厂批（编）号
	材质
证明
	进场
数量
	使用
部位
	送样
日期
	报告
日期
	试验报告
编号
	试验项目
	试验
结果

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	试验项目一
	试验项目二
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：1、本表用于没有汇总表的材料和施工试验报告的汇总，汇总按不同材料和施工试验逐批次进行登记，登记按日期顺序进行。
2、在首次检验不合格后又重新取样检验合格的，两次检验结果都必须统计在汇总表中。


施工单位项目技术负责人：         （施工项目部章）    总监理工程师（建设单位项目技术负责人）：      （监理项目部章）   填表人：

（可直接粘贴原件）
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[bookmark: _Toc26019][bookmark: _Toc24075][bookmark: _Toc31527][bookmark: _Toc2495]基础及主体结构混凝土、砂浆试块强度评定

	



















另行附件
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[bookmark: _Toc27883]装修及安装主要材料（有燃烧性能等级要求）进场验收记录汇总表

工程名称：                                                  年    月    日                                       共    页 第    页
	序号
	产品名称
	规格型号
	生产厂家
	批号
	燃烧
性能
	耐火
极限
	单位
	进场
数量
	有无质量
证明书
	外观质量
是否合格
	是否抽
样送检
	施工单位
验收人签名
	旁站监督人
签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


施工单位项目技术负责人：              总监理工程师（建设单位项目技术负责人）：           监理（建设）项目部（章）     年   月   日
注：质量证明书系指该批产品出厂前的质量检验报告；外观质量合格系指符合国家标准规定的该产品外观质量；是否抽样送检是指按国家规定，需进行物理力学等安全、功能性检（试）验的产品是否抽样送检。
（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-34
[bookmark: _Toc3516]装修及安装主要材料燃烧性能检（试）验报告汇总表

工程名称：                                                  年   月   日                                         共    页 第    页
	批次
	品种
	生产厂家
	出厂批（编）号
	材质
证明
	进场
数量
	使用
部位
	送样
日期
	报告
日期
	试验报告
编号
	试验项目
	试验
结果

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	试验项目一
	试验项目二
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：1、本表用于没有汇总表的材料和施工试验报告的汇总，汇总按不同材料和施工试验逐批次进行登记，登记按日期顺序进行。
2、在首次检验不合格后又重新取样检验合格的，两次检验结果都必须统计在汇总表中。


施工单位项目技术负责人：         （施工项目部章）    总监理工程师（建设单位项目技术负责人）：      （监理项目部章）   填表人：
（可直接粘贴原件）
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[bookmark: _Toc9916]预制构件进场验收记录汇总表

	序号
	产品名称
	规格型号
	生产厂家
	批号
	燃烧
性能
	耐火
极限
	单位
	进场
数量
	有无质量
证明书
	外观质量
是否合格
	是否抽
样送检
	施工单位
验收人签名
	旁站监督人
签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



施工单位项目技术负责人：              总监理工程师（建设单位项目技术负责人）：           监理（建设）项目部（章）     年   月   日

注：质量证明书系指该批产品出厂前的质量检验报告；外观质量合格系指符合国家标准规定的该产品外观质量；是否抽样送检是指按国家规定，需进行物理力学等安全、功能性检（试）验的产品是否抽样送检。
（可直接粘贴原件）
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[bookmark: _Toc6672]五、质量检测类


[bookmark: _Toc13068]检测试验计划审批记录

	
























粘贴审批页原件，内容另附。



注：施工单位在施工前编制检测试验计划并报监理单位审核。
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[bookmark: _Toc17760]检测单位资质及检测项目负责人证书

	






















粘贴检测单位资质、检测项目负责人工程类专业中级及其以上技术职称证书复印件
(建设、监理单位签章确认)





[bookmark: _Toc5114]建筑材料、构配件和设备质量检测项目汇总表
	序号
	检测项目
	检测参数
	计划检测数量
	实际检测数量
	检测单位
	见证人签字确认
	取样人签字确认
	检测项目负责人签字确认

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



施工单位项目技术负责人（签字确认）：                                                                       总监理工程师（签字确认）：                                    日期：

注：内容较多可另附页，监督工程师应对涉及结构安全及消防施工质量的检测项目及检测比例是否符合规范要求进行全面核查。

[bookmark: _Toc32539]工程实体质量检测项目汇总表
	序号
	检测项目
	检测参数
	计划检测数量
	实际检测数量
	检测单位
	见证人签字确认
	检测项目负责人签字确认

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



施工单位项目技术负责人（签字确认）：                                                                       总监理工程师（签字确认）：                                    日期：

注：内容较多可另附页，监督工程师应对涉及结构安全及消防施工质量的检测项目及检测比例是否符合规范要求进行全面核查。

湘质监统编
施2020-05b
[bookmark: _Toc10928][bookmark: _Toc13072][bookmark: _Toc22748][bookmark: _Toc16863]地基基础阶段相关检测合同

	
























包括地基基础施工阶段的基桩检测、超前钻、载荷板试验、触探等检测合同，粘贴项目名称和甲乙双方名称页、工程检测内容页及甲乙双方签字盖章页复印件
（建设、检测单位签章确认）
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[bookmark: _Toc6228][bookmark: _Toc26245][bookmark: _Toc17367][bookmark: _Toc4682]地基基础阶段相关检测方案

	
























包括地基基础施工阶段的基桩检测、超前钻、载荷板试验、触探等检测方案，包含项目负责人及检测人员相关证件，粘贴审批页和主要信息页复印件。
（建设、检测、监理单位签章确认）
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[bookmark: bookmark100][bookmark: bookmark101]湘质监统编
施2020-120
[bookmark: _Toc10061]主体结构阶段相关检测合同

	
























粘贴项目名称和甲乙双方名称页、工程检测内容页及甲乙双方签字盖章页复印件。
（建设、检测单位签章确认）
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[bookmark: _Toc9257]主体结构阶段相关检测方案

	
























粘贴审批页和主要信息页复印件
（建设、检测、监理单位签章确认）




[bookmark: _Toc97][bookmark: _Toc24923][bookmark: _Toc28493][bookmark: _Toc19929]结构实体检验检测报告

	
























粘贴检测结论页复印件，建设、监理单位签章确认，内容另附。
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湘质监统编
施2020-05a

[bookmark: _Toc13359]电梯检验检测合格证

	






















粘贴复印件
(建设单位签章确认)
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[bookmark: _Toc12501][bookmark: _Toc11046][bookmark: _Toc2004][bookmark: _Toc19051]室内环境检验检测合格报告

	























粘贴封面、结论页复印件。
(建设、监理单位签章确认)
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[bookmark: _Toc25478][bookmark: _Toc30958][bookmark: _Toc4286][bookmark: _Toc4527]水电检验记录、检测报告

	
























粘贴原件，含排水管道通球检验记录、给水系统严密性和管道强度试验报告、绝缘电阻和接地检测报告等。
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[bookmark: _Toc11502][bookmark: _Toc20906][bookmark: _Toc26960][bookmark: _Toc630]防雷装置检测报告

	
























粘贴原件



注：防雷装置检测应符合《湖南省住房和城乡建设厅关于房屋建筑和市政基础设施工程防雷装置检测有关事项的通知》的要求。
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[bookmark: _Toc6974]六、过程管理类
—　24　—

[bookmark: _Toc5778]分部分项工程和检验批的划分方案审批记录

	
























粘贴审批页原件，内容另附。
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[bookmark: _Toc32381]专项施工方案审批记录

	
























粘贴审批页原件，内容另附。
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[bookmark: _Toc29433]施工分包单位资质及安全生产许可证

	






















粘贴复印件
(总承包、监理单位签章确认)
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[bookmark: _Toc8952]施工分包单位施工项目部组建文件

	






















粘贴项目部组建文件原件及项目负责人证件复印件
(总承包、监理单位签章确认)



[bookmark: _Toc29712]深基坑、高边坡支护工程质量验收记录
	























粘贴原件、参会人员签到表及现场合影。







湘质监统编
施2020-73
地基验槽检查记录
工程名称：                                                                 编号：
	施工单位
	  
	验槽日期
	年  月  日

	验槽部位
	  

	
依据：施工图纸（施工图纸号                  ）、设计变更/洽商（编号                          ）及有关规范、规程。

	验槽内容：
现场检查及结论：
1．基坑的位置                   、平面尺寸                   、坑底标高                   、基槽开挖至勘探报告第       层，持力层为       层。
2．坑底、坑边岩土体和地下水情况与地质勘查报告□是□否相符。
3．空穴、古墓、古井、暗沟、防空岩体及地下埋设物的情况                            ，其位置、深度和性状                          。
4．基坑底部土质的扰动情况及扰动的范围                           。
5．基坑底部土质受到冰冻、干裂、受水冲刷或者浸泡等扰动情况                          ，其影响范围及深度                                 。
6．对于增强体复合地基现场检查桩位、桩头、桩间土情况                         。

文件核查：
1．钎探记录
2．对于换填地基、强夯地基的现场均匀性、密实度监测报告
3．对于换填地基、强夯地基的承载力监测报告
4．对于增强体复合地基施工质量检测报告
5．对于特殊土地基，地基处理效果检测资料

注：验槽中不需要检查的项目可填写“/”，文件核查时应同时核查份数和其内容是否符合设计及规范要求，“”表示核查完毕符合要求。

申报人：             

	检查意见：





检查结论：□无异常，可进行下道工序   □需要地基处理

	签字栏
	建设单位
	监理单位
	设计单位
	勘察单位
	施工单位

	
	
	
	
	
	



（可直接粘贴原件）
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[bookmark: bookmark99][bookmark: bookmark97][bookmark: bookmark98][bookmark: _Toc31342][bookmark: _Toc19779][bookmark: _Toc22353][bookmark: _Toc313]桩基工程质量验收记录

	施工单位
	
	桩基施工单位
	
	工程数量
	

	工程地点
	
	监理单位
	
	设计单位
	

	开、竣工日期
	
	桩基类型
	
	验收日期
	

	工程内容
简要说明
	
	工程变更情况
（附件）
	
	质量问题
处理意见
（附件）
	

	验
收
意
见
	

	建设单位（盖公章）



（项目）负责人：

年   月   日
	设计单位（盖公章）



（项目）负责人：

年   月   日
	监理单位（盖公章）



总监理工程师：

年   月   日
	施工单位（盖公章）



项目经理：

年   月   日
	勘察单位（盖公章）



项目负责人：

年   月   日
	桩基施工单位（盖公章）



项目负责人：

年   月   日



（可直接粘贴原件，并附参会人员签到表及现场合影）
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湘质监统编
施2020-05a

[bookmark: bookmark104][bookmark: bookmark102][bookmark: bookmark103][bookmark: _Toc2286][bookmark: _Toc32513][bookmark: _Toc29653][bookmark: _Toc11614]地基与基础分部（子分部）工程质量验收记录
	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日



（可直接粘贴原件，并附参会人员签到表及现场合影）
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[bookmark: bookmark106][bookmark: bookmark107][bookmark: bookmark105][bookmark: _Toc28482]装配式建筑施工现场首层/首个有代表性施工段预制构件试拼装质量验收记录
	单位（子单位）工程名称
	　
	子分部工程数量
	　
	分项工程
数量
	　

	施工单位
	　
	项目负责人
	　
	技术(质量)负责人
	　

	分包单位
	　
	分包单位负责人
	　
	分包内容
	　

	序号
	子分部工程名称
	分项工程名称
	检验批数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	质量控制资料
	　
	　

	安全和功能检验结果
	　
	　

	观感质量检验结果
	　
	　

	综合验收结论
	　
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	（公章）
项目负责人：
	（公章）
项目负责人：

	
	
	　
	　

	
	
	技术质量部门负责人：
	技术质量部门负责人：

	
	
	　
	　

	
	
	年  月  日
	年  月  日

	设计单位
	构件生产单位
	监理单位
	建设单位

	（公章）
	（公章）
	（公章）
	（公章）

	
	
	
	

	项目负责人：
	项目负责人：
	总监理工程师：
	项目负责人：

	　
	　
	　
	　

	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日


注：建设单位应组织首批预制构件产品质量验收、施工现场首层或首个有代表性施工段预制构件试拼装验收和装配式混凝土结构子分部工程质量验收，工程质量验收可分阶段进行。

（可直接粘贴原件）
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[bookmark: bookmark108][bookmark: bookmark110][bookmark: bookmark109][bookmark: _Toc21257][bookmark: _Toc4662][bookmark: _Toc1158][bookmark: _Toc23450]高大模板支撑验收记录
	























粘贴原件、参会人员签到表及现场合影
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湘质监统编
施2020-05a
[bookmark: _Toc30220]               分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日


注：各项目须结合实际情况，按照《建筑工程施工质量验收统一标准》（GB 50300-2013）要求，组织相应分部及子分部工程质量验收，并如实记录填写湘质监统编施2020-05a等统一用表，如后续的主体结构、建筑装饰装修等分部和钢结构、幕墙等子分部质量验收记录用表。

（可直接粘贴原件，并附参会人员签到表及现场合影）
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湘质监统编
施2020-05a

[bookmark: bookmark111][bookmark: bookmark112][bookmark: bookmark113][bookmark: _Toc19417][bookmark: _Toc13961][bookmark: _Toc29496][bookmark: _Toc494][bookmark: _Toc10232][bookmark: _Toc377][bookmark: _Toc12611]装配式混凝土结构分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日



（可直接粘贴原件）
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[bookmark: bookmark115][bookmark: bookmark114][bookmark: bookmark116][bookmark: _Toc14249][bookmark: _Toc2160][bookmark: _Toc13572]湘质监统编
施2020-05a
[bookmark: _Toc8121]钢结构分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日




（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-05a

[bookmark: bookmark117][bookmark: _Toc24949][bookmark: _Toc2522][bookmark: _Toc9634][bookmark: _Toc14202]主体结构分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日




（可直接粘贴原件，并附参会人员签到表及现场合影）
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湘质监统编
施2020-05a

[bookmark: _Toc27803]屋面分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日




（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-05a
[bookmark: _Toc13579]幕墙分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日




（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-05a
[bookmark: bookmark118][bookmark: _Toc26985][bookmark: _Toc21558][bookmark: _Toc5426][bookmark: _Toc19781]建筑给水排水及供暖分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日




（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-05a

[bookmark: bookmark119][bookmark: _Toc962][bookmark: _Toc6135][bookmark: _Toc30154][bookmark: _Toc25192]建筑电气分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日



（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-05a
[bookmark: bookmark121][bookmark: _Toc14032][bookmark: _Toc19543][bookmark: _Toc9119][bookmark: _Toc12857]智能建筑分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日




（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-05a

[bookmark: bookmark122][bookmark: _Toc27982][bookmark: _Toc17112][bookmark: _Toc7858][bookmark: _Toc23308]建筑装饰装修分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）
工程名称
	
	子分部
工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）
负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部
工程名称
	分项工程名称
	检验批
数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综
合
验
收
结
论
	
	施工总包单位
	施工分包单位

	
	
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：
技术质量部门负责人：

年   月   日

	设计单位
	勘察单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日
	
（公章）

总监理工程师：

年   月   日
	
（公章）

项目负责人：

年   月   日



（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-183

[bookmark: bookmark120][bookmark: _Toc419][bookmark: _Toc6719][bookmark: _Toc7257][bookmark: _Toc1521]通风与空调分部工程质量验收记录

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术（质量）负责人
	

	分包单位
	
	分包单位
负责人
	
	分包内容
	

	序号
	子分部工程名称
	子分部包含的系统数量
	检验批数量
	施工单位检查结果
	监理单位
验收结论

	1
	送风系统
	
	
	
	

	2
	排风系统
	
	
	
	

	3
	防、排烟系统
	
	
	
	

	4
	除尘系统
	
	
	
	

	5
	舒适性空调风系统
	
	
	
	

	6
	恒温恒湿空调风系统
	
	
	
	

	7
	净化空调风系统
	
	
	
	

	8
	地下人防通风系统
	
	
	
	

	9
	真空吸尘系统
	
	
	
	

	10
	空调冷（热）水系统
	
	
	
	

	11
	冷却水系统
	
	
	
	

	12
	冷凝水系统
	
	
	
	

	13
	地源热泵换热器系统
	
	
	
	

	14
	水源热泵换热器系统
	
	
	
	

	15
	蓄能（水、冰）系统
	
	
	
	

	16
	压缩式制冷（热）设备系统
	
	
	
	

	17
	吸收式制冷设备系统
	
	
	
	

	18
	多联机（热泵）空调系统
	
	
	
	

	19
	太阳能供暖空调系统
	
	
	
	

	20
	设备自控系统
	
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能检验结果
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综合验收结论
	

	建设单位
	监理单位
	施工总包单位
	施工分包单位
	设计单位

	（公章）
	（公章）
	（公章）
	（公章）
	（公章）

	项目负责人：
	总监理工程师：
	项目负责人：
	项目负责人：
	项目负责人：

	
	
	
	
	

	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日



（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-223

[bookmark: bookmark123][bookmark: _Toc3453][bookmark: _Toc502][bookmark: _Toc22699][bookmark: _Toc2710]建筑节能分部（子分部）工程质量验收记录

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
数量
	
	分项工程
数量
	

	施工单位
	
	项目负责人
	
	技术(质量)负责人
	

	分包单位
	
	分包单位项目负责人
	
	分包单位
技术负责人
	

	序号
	子分部工程名称
	分项工程名称
	检验批数量
	施工单位检查结果
	监理单位验收结论

	1
	围护结构
节能工程
	墙体节能工程
	
	
	

	2
	
	幕墙节能工程
	
	
	

	3
	
	门窗节能工程
	
	
	

	4
	
	外遮阳节能工程
	
	
	

	5
	
	屋面节能工程
	
	
	

	6
	
	地面节能工程
	
	
	

	7
	供暖空调
节能工程
	供暖节能工程
	
	
	

	8
	
	通风与空调节能工程
	
	
	

	9
	
	空调与供暖系统的冷热源及管网节能工程
	
	
	

	10
	配电照明
节能工程
	配电照明节能工程
	
	
	

	11
	监测控制        节能工程
	监测控制节能工程
	
	
	

	12
	可再生能源
节能工程
	地源热泵换热系统节能工程
	
	
	

	13
	
	太阳能光热系统节能工程
	
	
	

	14
	
	太阳能光伏节能工程
	
	
	

	质量控制资料
	
	

	安全和功能    检验结果
	外墙节能构造现场实体检验
	
	

	
	外窗气密性能现场实体检验
	
	

	
	设备系统节能性能检测
	
	

	观感质量检验结果
	
	

	综合验收结论
	

	
	

	
	

	其他参加验收人员：
	

	建设单位
	监理单位
	施工单位
	分包单位
	设计单位

	（公章）
	（公章）
	（公章）
	（公章）
	（公章）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	项目负责人：
	总监理工程师：
	项目负责人：
	项目负责人：
	项目负责人：

	
	
	
	
	

	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日




（可直接粘贴原件）
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[bookmark: _Toc19546]全装修商品房实体装修样板房确认记录
	样板房位置
	

	序号
	验收内容
	存在问题
	整改情况

	1
	室内空间尺寸及功能分区
	
	

	2
	墙面装饰
	
	

	3
	地面装饰
	
	

	4
	吊顶工程
	
	

	5
	门窗工程
	
	

	6
	水电设施
	
	

	7
	厨房、卫生间设施
	
	

	8
	家具设置
	
	

	9
	其他
	
	

	综合验收结论
	

	参加验收单位
	建设单位
	监理单位
	设计单位
	装修施工单位
	施工总包单位

	
	

（公章）


项目负责人：



年   月   日
	

（公章）


总监理工程师：



年   月   日
	

（公章）


项目负责人：



年   月   日
	

（公章）


项目负责人：



年   月   日
	

（公章）


项目负责人：



年   月   日


（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
分户2020-2

[bookmark: bookmark124][bookmark: _Toc14435][bookmark: _Toc7287][bookmark: _Toc7829][bookmark: _Toc14563][bookmark: _Toc7762][bookmark: _Toc32339][bookmark: _Toc17800]住宅工程质量分户验收栋号汇总表

	工程名称
	
	栋    号
	

	建设单位
	
	层数/面积
	

	总承包施工单位
	
	总 户 数
	

	分包施工单位
	
	分户验收日期
	年  月  日

	监理单位
	
	物业单位
	

	验收情况
	本单位工程住宅共______户，已验收______户，一次验收合格______户，经整改后验收合格_____户。

	存在问题
	

	整改情况
	

	验收结论
	

	项目负责人：
	项目负责人：
	项目负责人：
	项目总监：
	物业代表：

	
	
	
	
	

	建设单位：
（公章）
	总承包施工单位：
（公章）
	分包施工单位：
（公章）
	监理单位：
（公章）
	物业单位：
（公章）

	
	
	
	
	

	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日
	年  月  日



（可直接粘贴原件）

[bookmark: _Toc15098]建设单位对项目的检查记录及回复

	
























粘贴建设单位对勘察、设计、施工、监理、质量检测等单位合同履约及质量管理责任落实情况的定期检查记录。




[bookmark: _Toc1558]施工企业对项目的检查记录及回复

	
























粘贴施工企业对项目的日常检查记录单及回复单




[bookmark: _Toc30539]涉及工程质量的监理通知书及回复汇总表

	序号
	监理检查日期
	形象进度
	主要检查内容及处理意见
	监理人员签字
	是否整改并回复
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：内容较多可另附页。
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[bookmark: _Toc11379][bookmark: _Toc10384][bookmark: _Toc8184][bookmark: _Toc6140]重大设计变更汇总表

	序号
	专业
	原设计图纸
编号
	变更概况
	变更文件
编号
	图审情况

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	设计单位
	施工单位
	监理单位
	建设单位

	
（公章）




项目负责人：



年    月    日
	
（公章）




项目负责人：



年    月    日
	
（公章）




总监理工程师：



年    月    日
	
（公章）




项目负责人：



年    月    日


注：具体设计变更文件单独归档备查。

（可直接粘贴原件）
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[bookmark: bookmark130]湘质监统编
备2020-3

[bookmark: _Toc21797]工程质量事故记录表

	工程名称
	
	工程地点
	

	建设单位
	
	施工单位
	

	事故级别
	
	事故类别
	

	

事故发生部 位及时间
	

	经济损失
	
	伤亡人数
	

	


事故情况及 主要原因
	

	


事故采取措施 及控制情况
	

	




备 注
	









监督工程师：
监督组组长：
年  月   日












[bookmark: _Toc2918]七、竣工验收类
湘质监统编
施2020-10

[bookmark: _Toc32033]工程竣工预验收质量问题整改通知单

工程名称：                          预验收日期：    年  月  日                  编号：
	
_____________________________________：

你单位_____________________________________工程，经工程预验收/验收检查，还存在下列需要整改的质量问题：




	处理意见：

以上问题请于    年   月   日前整改完毕。并将整改的情况逐条填写在《工程预验验收整改问题回复单》中上报我部，接受整改复查。



总监理工程师
（建设单位项目负责人签字）：

被通知单位接受人签字：                                       监理（建设）单位（章）
年   月   日                              年   月   日


注：本通知单适用于各类新建、扩建、改建等各类建筑安装工程。分包项目存在的问题要一同归纳。


（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-11
[bookmark: _Toc4457]工程竣工预验收质量问题整改情况回复单
工程名称：                                                                 编号：
	建设单位
	
	施工单位
	

	整改时间
	年  月  日-    年  月  日
	整改通知单
编号
	

	须整改的问题
	整改主要措施
	整改情况

	
	
	

	施工单位整改意见：


技术负责人：
项目经理：

盖行政公章
年  月  日
	监理单位复查意见：


总监理工程师：


盖行政公章
年  月  日
	建设单位复查意见：


项目负责人：


盖行政公章
年  月  日


注：质量问题整改情况必须由施工单位在回复单上逐条填写；分包项目存在的问题整改，总包单位要一同归纳；问题整改经监理和建设单位复查合格后，将签证完整的《工程竣工预验收质量问题整改回情况复单》作为《工程竣工验收申请报告》的附件报质量监督机构。


（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
备2020-4

[bookmark: bookmark126][bookmark: bookmark125][bookmark: _Toc8339][bookmark: _Toc9809][bookmark: _Toc18251][bookmark: _Toc25430]施工单位工程竣工报告



____________________________（建设单位）

根据住房城乡建设部《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收规定》（建质〔2013〕171号）文件，由我公司承担施工的____________________________工程，现已按该工程的设计及施工合同约定的内容予以完成，并对工程质量进行了自检自评，现将情况报告如下：
一、完成工程设计和合同约定的各项内容；
二、在工程完工后对工程质量进行了自查，确认工程质量符合有关法律、法规和工程建设强制性标准，符合设计文件及合同要求；
三、监理单位对工程进行了质量评估，具有完整的监理资料，并提出工程质量评估报告（见备2020-3）；
四、勘察、设计单位对勘察、设计文件及施工过程中由设计单位签署的设计变更通知书进行了检查，并提出质量检查报告（见备2020-6～7）；
五、有完整的技术档案和施工管理资料（见施2020-02）；
六、有工程使用的主要建筑材料、建筑构配件和设备的进场试验报告，以及工程质量检测和功能性试验资料（见施2020-03）；
七、有施工单位签署的工程质量保修书（见备2020-8～9）；
八、对于住宅工程，进行分户验收并验收合格（见分户2020-1～8）；
九、建设主管部门及工程质量监督机构责令整改的问题及预验收中需要整改的质量问题全部整改完毕（见质量隐患整改回复单及施2020-12）；
十、法律、法规规定的其他条件。
鉴于该工程施工任务已经完成，特提请建设单位安排对该项工程进行竣工验收。




项目经理签字：                        施工单位负责人签字：




总监理工程师签字：                    施工单位（公章）

年   月   日


（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
备2020-7

[bookmark: bookmark127][bookmark: _Toc8112][bookmark: _Toc29044][bookmark: _Toc16641][bookmark: _Toc31087]勘察单位工程质量检查报告（合格证明书）

	单位工程名称
	

	勘察单位名称
	

	勘察单位地址
	

	勘察单位邮编
	
	联系电话
	

	质量要求
	质量验收意见

	
1
	本工程依法进行勘察工作及执行有关主管部门批文的情况。
	

	2
	本工程是否按强制性标准和强制性条文进行勘察工作。
	

	3
	本工程提供的工程勘察成果是否符合要求，且真实、准确。
	

	4
	勘察单位是否按建设部建建[1999]176号《通知》要求，参加工程地基基础检验，是否参加与地基有关的工程质量故调查，并配合设计单位提供技术处理方案。
	

	
5
	本工程地基验槽情况是否与工程地质勘察报告内容相符。
	

	6
	其他需说明的情况。
	

	企业负责人：                             年   月   日
	勘察企业公章

	企业技术负责人：                         年   月   日
	

	企业法人代表：                           年   月   日
	



（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
备2020-6
[bookmark: _Toc30960]设计单位工程质量检查报告（合格证明书）

	单位工程名称
	

	设计单位名称
	

	设计单位地址
	

	设计单位邮编
	
	联系电话
	

	设计合理使用年限
	

	设计允许最终沉降量
	

	质量要求
	质量验收意见

	1
	本工程依法进行设计、执行有关部门批文及根据勘察成果文件进行设计的情况。
	

	2
	本工程是否按强制性标准和强制性条文进行工程设计。
	

	3
	在施工过程中，设计单位签发的设计文件（包括设计变更通知单和技术核定单等）是否符合国家规范、强制性标准要求，实物质量、规模、使用功能与设计文件是否相符。
	

	4
	施工过程中，是否发现结构性的质量缺陷（如沉降超标、倾斜、裂缝等）并提出设计处理方案，施工单位是否按设计处理方案处理。
	

	5
	本工程是否已完成工程设计文件要求的各项内容。
	

	6
	其他需说明的情况。
	

	项目负责人：                             年   月   日
	设计企业公章

	注册建筑师：                             年   月   日
	

	注册结构师：                             年   月   日
	

	单位法人代表：                           年   月   日
	





（可直接粘贴原件）
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[bookmark: bookmark128][bookmark: bookmark129][bookmark: _Toc32074][bookmark: _Toc2433][bookmark: _Toc21639][bookmark: _Toc5181]监理单位工程质量评估报告

受                                （建设单位）委托监理，由                              承包施工的                                            工程，自____年___月___日开工以来，我单位按照该工程的监理规划，对工程的实体质量采取了旁站，巡视和平行检查等形式进行监督；对主要建筑材料、构配件和砼、砂浆等均实行了见证取样送检；并按照国家施工质量验收统一标准及其相关专业质量验收规范的规定要求，对分部分项工程及时进行了验收签认，对监理资料的情况进行了自检，资料编制基本完整。该工程已基本完工，且施工单位对已完工工程的质量进行了自检自评达到合格要求。在此基础上，我单位根据建设单位要求，结合合同、设计、规范的要求，按国家现行建筑工程施工质量验收统一标准的规定要求进行了核查，认为该单位（子单位）工程所含分部（子分部）工程的质量均验收合格，质量控制资料及有关安全和功能的检测资料完整，主要功能项目的抽查结果与观感质量验收符合相关专业质量验收规范的规定，综合验收评价该单位（子单位）工程的施工质量达到合格要求。
其《单位（子单位）工程质量控制资料核查记录》、《单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录》和《单位（子单位）工程观感质量检查记录》分别见湘质监统编施2020-02、施2020-03、施2020-04表。



总监理工程师签字：                 监理单位负责人签字：



监理单位（公章）


年   月   日













（可直接粘贴原件）



—　53　—

[bookmark: bookmark131][bookmark: _Toc29410][bookmark: _Toc4014][bookmark: _Toc19039]湘质监统编
备2020-5

[bookmark: _Toc5983]建设单位工程竣工验收申请报告




                       工程质量监督站、备案机关：

由我单位建设、                          施工、                                       监理的                                           单位（子单位）工程，现已按设计及合同约定内容要求完成。施工单位（均）已出具了施工质量验收申请报告，要求我单位在_____年____月____日前组织竣工验收；监理单位也于_____年____月____日出具了工程质量评价报告；你站于_____年____月____日组织有关监督人员进行竣工验收前检查时所提出的工程质量问题，施工单位也已按要求全部整改完毕。我单位已组织了以__________同志为组长（主任）的验收组（委员会），拟定于_____年____月____日在______________（地址）进行竣工验收，请予派员与会监督该工程的竣工验收，并提交以下资料供检查。
1、该工程全套施工技术资料；
2、监理单位对该工程的质量评价报告；
3、工程竣工预验收质量问题整改情况回复单；
4、验收组（委员会）成员名单及其身份（含工作单位、文化程度、所学专业、职务、职称等）情况；
5、验收组筹备会议研究制定的验收方案（即验收程序、内容与时间安排等要点）。


建设单位负责人签字：

建设单位（公章）


年   月   日






（可直接粘贴原件）
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[bookmark: bookmark132][bookmark: _Toc31098][bookmark: _Toc28300][bookmark: _Toc24183]
[bookmark: _Toc28747]工程竣工验收组成员名单

	序号
	姓名
	专业
	职称
	工作单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1.邀请专家姓名：
2.质量监督机构监督竣工验收人员：

验 收 组 组 长 ：
建设单位(盖章):

（可直接粘贴原件）
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[bookmark: bookmark133][bookmark: _Toc16659][bookmark: _Toc14602][bookmark: _Toc32655][bookmark: _Toc23101]验收组制定的验收方案

	
























粘贴原件


注：建设单位应在工程竣工验收7个工作日前将验收方案书面通知质量监督机构
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湘质监统编
施2020-01

[bookmark: bookmark134][bookmark: bookmark135][bookmark: _Toc30531][bookmark: _Toc9856][bookmark: _Toc13890][bookmark: _Toc11061]单位(子单位)工程质量竣工验收记录

	工程名称
	
	结构类型
	
	层数/
建筑面积
	

	施工单位
	
	技术负责人
	
	开工日期
	

	项目负责人
	
	项目技术
负责人
	
	完工日期
	

	序号
	项  目
	验收记录
	验收结论

	1
	分部工程验收
	共   分部，经查符合设计及标准规定   分部
	

	2
	质量控制资料核查
	共   项，经核查符合规定   项
	

	3
	安全和使用功能核查及
抽查结果
	共核查   项，符合规定   项，
共抽查   项，符合规定   项，
经返工处理符合规定   项
	

	4
	观感质量验收
	共抽查   项，达到“好”和“一般”的   项，经返修处理符合要求的   项
	

	综合验收结论
	

	参加验收单位
	建设单位
	监理单位
	施工单位
	设计单位
	勘察单位

	
	

（公章）


项目负责人：



年   月   日
	

（公章）


总监理工程师：



年   月   日
	

（公章）


项目负责人：



年   月   日
	

（公章）


项目负责人：



年   月   日
	

（公章）


项目负责人：



年   月   日




（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-02

[bookmark: bookmark136][bookmark: _Toc16580][bookmark: _Toc8125][bookmark: _Toc31136][bookmark: _Toc1302]单位(子单位)工程质量控制资料核查记录
	工程
名称
	
	施工
单位
	

	序
号
	项
目
	资 料 名 称
	份数
	施 工 单 位
	监 理 单 位

	
	
	
	
	核查意见
	核查人
	核查意见
	核查人

	1
	建筑与结构
	图纸会审记录、设计变更通知单、工程洽商记录
	
	
	
	
	

	2
	
	工程定位测量、放线记录
	
	
	
	
	

	3
	
	原材料出厂合格证书及进场检验、试验报告
	
	
	
	
	

	4
	
	施工试验报告及见证检测报告
	
	
	
	
	

	5
	
	隐蔽工程验收记录
	
	
	
	
	

	6
	
	施工记录
	
	
	
	
	

	7
	
	地基、基础、主体结构检验及抽样检测资料
	
	
	
	
	

	8
	
	分项、分部工程质量验收记录
	
	
	
	
	

	9
	
	工程质量事故调查处理资料
	
	
	
	
	

	10
	
	新技术论证、备案及施工记录
	
	
	
	
	

	11
	
	常见质量问题专项治理检查验收记录
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	给水排水与供暖
	图纸会审记录、设计变更通知单、工程洽商记录
	
	
	
	
	

	2
	
	原材料出厂合格证书及进场检验、试验报告
	
	
	
	
	

	3
	
	管道、设备强度试验、严密性试验记录
	
	
	
	
	

	4
	
	隐蔽工程验收记录
	
	
	
	
	

	5
	
	系统清洗、灌水、通水、通球试验记录
	
	
	
	
	

	6
	
	施工记录
	
	
	
	
	

	7
	
	分项、分部工程质量验收记录
	
	
	
	
	

	8
	
	新技术论证、备案及施工记录
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	








续表1
	工程
名称
	
	施工
单位
	

	序
号
	项
目
	资 料 名 称
	份数
	施 工 单 位
	监 理 单 位

	
	
	
	
	核查意见
	核查人
	核查意见
	核查人

	1
	通风与空调
	图纸会审记录、设计变更通知单、工程洽商记录
	
	
	
	
	

	2
	
	原材料出厂合格证书及进场检验、试验报告
	
	
	
	
	

	3
	
	制冷、空调、水管道强度试验、严密性试验记录
	
	
	
	
	

	4
	
	隐蔽工程验收记录
	
	
	
	
	

	5
	
	制冷设备运行调试记录
	
	
	
	
	

	6
	
	通风、空调系统调试记录
	
	
	
	
	

	7
	
	施工记录
	
	
	
	
	

	8
	
	分项、分部工程质量验收记录
	
	
	
	
	

	9
	
	新技术论证、备案及施工记录
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	建筑电气
	图纸会审记录、设计变更通知单、工程洽商记录
	
	
	
	
	

	2
	
	原材料出厂合格证书及进场检验、试验报告
	
	
	
	
	

	3
	
	设备调试记录
	
	
	
	
	

	4
	
	接地、绝缘电阻测试记录
	
	
	
	
	

	5
	
	隐蔽工程验收记录
	
	
	
	
	

	6
	
	施工记录
	
	
	
	
	

	7
	
	分项、分部工程质量验收记录
	
	
	
	
	

	8
	
	新技术论证、备案及施工记录
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




续表2
	工程
名称
	
	施工
单位
	

	序
号
	项
目
	资 料 名 称
	份数
	施 工 单 位
	监 理 单 位

	
	
	
	
	核查意见
	核查人
	核查意见
	核查人

	1
	智能建筑
	图纸会审记录、设计变更通知单、工程洽商记录
	
	
	
	
	

	2
	
	原材料出厂合格证书及进场检验、试验报告
	
	
	
	
	

	3
	
	隐蔽工程验收记录
	
	
	
	
	

	4
	
	施工记录
	
	
	
	
	

	5
	
	系统功能测定及设备调试记录
	
	
	
	
	

	6
	
	系统技术、操作和维护手册
	
	
	
	
	

	7
	
	系统管理、操作人员培训记录
	
	
	
	
	

	8
	
	系统检测报告
	
	
	
	
	

	9
	
	分项、分部工程质量验收记录
	
	
	
	
	

	10
	
	新技术论证、备案及施工记录
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	建筑节能
	图纸会审记录、设计变更通知单、工程洽商记录
	
	
	
	
	

	2
	
	原材料出厂合格证书及进场检验、试验报告
	
	
	
	
	

	3
	
	隐蔽工程验收记录
	
	
	
	
	

	4
	
	施工记录
	
	
	
	
	

	5
	
	外墙、外窗节能检验报告
	
	
	
	
	

	6
	
	设备系统节能检验报告
	
	
	
	
	

	7
	
	分项、分部工程质量验收记录
	
	
	
	
	

	8
	
	新技术论证、备案及施工记录
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




续表3
	工程
名称
	
	施工
单位
	

	序
号
	项
目
	资 料 名 称
	份数
	施 工 单 位
	监 理 单 位

	
	
	
	
	核查意见
	核查人
	核查意见
	核查人

	1
	电

梯
	图纸会审记录、设计变更通知单、工程洽商记录
	
	
	
	
	

	2
	
	设备出厂合格证书及开箱检验记录
	
	
	
	
	

	3
	
	隐蔽工程验收记录
	
	
	
	
	

	4
	
	施工记录
	
	
	
	
	

	5
	
	接地、绝缘电阻试验记录
	
	
	
	
	

	6
	
	负荷试验、安装装置检查记录
	
	
	
	
	

	7
	
	分项、分部工程质量验收记录
	
	
	
	
	

	8
	
	新技术论证、备案及施工记录
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	室内燃气
	图纸会审记录、设计变更通知单、工程洽商记录
	
	
	
	
	

	2
	
	原材料出厂合格证书及进场检验、试验报告
	
	
	
	
	

	3
	
	隐蔽工程验收记录
	
	
	
	
	

	4
	
	管道压力强度试验、严密性试验
	
	
	
	
	

	5
	
	管道清洗记录
	
	
	
	
	

	6
	
	施工记录
	
	
	
	
	

	7
	
	分项、分部工程质量验收记录
	
	
	
	
	

	8
	
	新技术论证、备案及施工记录
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	结论：





施工单位项目负责人：                          总监理工程师
（建设单位项目负责人）：
年   月   日                                      年   月   日






（可直接粘贴原件）


湘质监统编
施2020-03

[bookmark: bookmark137][bookmark: _Toc25989]单位(子单位)工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录
	工程
名称
	
	施工
单位
	

	序号
	项目
	安全和功能检查项目
	份数
	核查意见
	抽查结果
	核查（抽
查）人

	1
	建筑与结构
	地基承载力检验报告
	
	
	
	

	2
	
	桩基承载力检验报告
	
	
	
	

	3
	
	混凝土强度试验报告
	
	
	
	

	4
	
	砂浆强度试验报告
	
	
	
	

	5
	
	主体结构实体检测报告
	
	
	
	

	6
	
	主体结构尺寸、位置抽查记录
	
	
	
	

	7
	
	建筑物垂直度、标高、全高测量记录
	
	
	
	

	8
	
	屋面淋水或蓄水试验记录
	
	
	
	

	9
	
	地下室渗漏水检测记录
	
	
	
	

	10
	
	有防水要求的地面蓄水试验记录
	
	
	
	

	11
	
	工程缺陷处理记录
	
	
	
	

	12
	
	抽气（风）道检查记录
	
	
	
	

	13
	
	外窗气密性、水密性、耐风压检测报告
	
	
	
	

	14
	
	幕墙气密性能、水密性能、耐风压能、平面内变形性能检测报告
	
	
	
	

	15
	
	建筑物沉降观测测量记录
	
	
	
	

	16
	
	节能、保温测试记录
	
	
	
	

	17
	
	室内环境检测报告
	
	
	
	

	18
	
	土壤氡浓度检测报告
	
	
	
	

	1
	给水排水与供暖
	给水管道冲洗、消毒记录
	
	
	
	

	2
	
	暖气管道、散热器压力试验记录
	
	
	
	

	3
	
	卫生器具满水试验记录
	
	
	
	

	4
	
	排水主管及水平干管通球试验记录
	
	
	
	

	5
	
	锅炉试运行、安全阀及报警联动测试记录
	
	
	
	

	1
	通风与空调
	通风、空调系统试运行记录
	
	
	
	

	2
	
	风量、温度测试记录
	
	
	
	

	3
	
	空气能量回收装置测试记录
	
	
	
	

	4
	
	洁净室洁净度测试记录
	
	
	
	

	5
	
	制冷机组试运行调试记录
	
	
	
	




续表
	工程
名称
	
	施工
单位
	

	序号
	项目
	安全和功能检查项目
	份数
	核查意见
	抽查结果
	核查（抽
查）人

	1
	建筑电气
	建筑照明通电试运行记录
	
	
	
	

	2
	
	大型花灯的固定及悬吊装置的载荷强度试验记录
	
	
	
	

	3
	
	绝缘电阻测试记录
	
	
	
	

	4
	
	剩余电流动作保护器测试记录
	
	
	
	

	5
	
	应急电源装置应急持续供电记录
	
	
	
	

	6
	
	接地电阻测试记录
	
	
	
	

	7
	
	接地故障回路阻抗测试记录
	
	
	
	

	1
	智能建筑
	系统试运行记录
	
	
	
	

	2
	
	系统电源及接地检测报告
	
	
	
	

	3
	
	系统接地检测报告
	
	
	
	

	1
	建筑节能
	外墙节能构造检查记录或热工性能检验报告
	
	
	
	

	2
	
	设备系统节能性能检查记录
	
	
	
	

	1
	电梯
	运行记录
	
	
	
	

	2
	
	安全装置检测报告
	
	
	
	

	1
	室内
燃气
	排烟装置是否接到室外
	
	
	
	

	2
	
	室内燃气系统压力试验记录
	
	
	
	

	3
	
	管道强度试验检验验收记录
	
	
	
	

	4
	
	管道严密性试验检验验收记录
	
	
	
	

	结论：



施工单位项目负责人：                              总监理工程师
（建设单位项目负责人）：
年   月   日                                         年   月   日







（可直接粘贴原件）
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湘质监统编
施2020-04a


[bookmark: bookmark138][bookmark: _Toc5754][bookmark: _Toc25476][bookmark: _Toc25055][bookmark: _Toc15541]单位(子单位)工程观感质量检查记录
	工程名称
	
	施工单位
	

	序号
	项  目
	抽查质量状况
	质量评价

	1
	建筑与结构
	主体结构外观
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	2
	
	室外墙面
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	3
	
	变形缝、雨水管
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	4
	
	屋面
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	5
	
	室内墙面
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	6
	
	室内顶棚
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	7
	
	室内地面
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	8
	
	楼梯、踏步、护栏
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	9
	
	门窗
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	10
	
	雨罩、台阶、坡道、散水
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	
	
	
	
	

	1
	给水排水与供暖
	管道接口、坡度、支架
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	2
	
	卫生器具、支架、阀门
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	3
	
	检查口、扫除口、地漏
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	4
	
	散热器、支架
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	
	
	
	
	

	1
	通风与空调
	风管、支架
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	2
	
	风口、风阀
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	3
	
	风机、空调设备
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	4
	
	管道、阀门、支架
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	5
	
	水泵、冷却塔
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	6
	
	绝热
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	
	
	
	
	

	1
	建筑电气
	配电箱、盘、板、接线盒
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	2
	
	设备器具、开关、插座
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	3
	
	防雷、接地、防火
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	
	
	
	
	




续表
	工程名称
	
	施工单位
	

	序号
	项  目
	抽查质量状况
	质量评价

	1
	智能建筑
	机房设备安装及布局
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	2
	
	现场设备安装
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	
	
	
	
	

	1
	电梯
	运行、平层、开关门
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	2
	
	层门、信号系统
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	3
	
	机房
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	
	
	
	
	

	1
	室内燃气
	钢管防腐
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	2
	
	管道连接
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	3
	
	管道安装
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	4
	
	支架及管卡安装
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	5
	
	计量表等器具安装
	共检查  点，好  点，一般  点，差  点
	

	
	
	
	
	

	观感质量综合评价
	

	结论：





施工单位项目负责人：                         总监理工程师
（建设单位项目负责人）：
年   月   日                                      年   月   日







（可直接粘贴原件）
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[bookmark: _Toc20812][bookmark: _Toc31169][bookmark: _Toc3905][bookmark: _Toc17822]规划、人防、消防、气象、国安、城建档案等专项验收意见书

	























粘贴规划、人防、消防、气象、国安、城建档案等专项验收意见书复印件
(建设单位签章确认)


、
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[bookmark: _Toc22442][bookmark: _Toc11896][bookmark: _Toc21313][bookmark: _Toc16775]竣工联合验收意见汇总表
	























粘贴复印件
(建设单位签章确认)
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[bookmark: bookmark66][bookmark: bookmark67][bookmark: bookmark67][bookmark: _Toc21152][bookmark: _Toc13974][bookmark: _Toc22829][bookmark: _Toc26105][bookmark: _Toc25895]工程竣工验收质量问题整改单及回复单

	
























粘贴原件
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[bookmark: _Toc7839][bookmark: _Toc24847][bookmark: _Toc16284][bookmark: _Toc13115][bookmark: _Toc26655]监督档案审核表


	工程名称：
	

	

项目监督组意见：




项目监督工程师（签字）：




项目监督组长（签字）：


年   月    日


	

监督机构分管负责人意见：






（签字）：



年   月    日

	

监督机构负责人意见：





（签字、单位公章）：





年   月    日
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