附件2

主管部门账号权限设置及变更流程

情况说明

一、账号权限设置说明

系统管理员账号：市州权限最大的账号，具备分配业务权限给其他账号；

受理账号：对本市州业务办理里面的申报表受理；

审核账号：具备市州的开发企业基础数据内容审核、开发项目手册的审核，业务办理事项里面的内容有查看权限；

专家审查账号：对本市州业务办理相关事项进行审查；

打证账号：对本市州开发企业可以打证，查看打证日志相关权限等；

二、账号权限变更流程

1．对于仅变更主管部门业务办理账号（系统管理员账号除外）权限的，由主管部门的系统管理员直接在“湖南省房地产开发企业资质审批信息系统”中进行权限设置。

2．对于新增主管部门账号或者更改系统管理员账号的，按以下流程办理：

（1）主管部门按“湖南省房地产开发企业资质审批系统主管部门账号权限变更申请表”（以下简称“账号变更表”）（见以下模板）要求填写主管部门账号变更信息并加盖公章。扫描成电子版后以邮件（zjtfaguichu@163.com）的方式提交至省住房和城乡建设厅法规处；

（2）省住房和城乡建设厅法规处核实后，将“账号变更表”转交省住房和城乡建设厅信息中心处理；

（3）省住房和城乡建设厅信息中心根据“账号变更表”，组织在“住建国密数字身份共享平台”变更对应的账号信息；

（4）“湖南省房地产开发企业资质审批系统”根据“住建国密数字身份共享平台”的账号变更记录，同步更新；

（5）省住房和城乡建设厅将账号变更结果以短信的方式发送至变更后的新账号。

湖南省房地产开发企业资质审批系统账号变更申请表

申请单位：       （盖章）                                            申请日期：

	变更内容
	姓名
	所属部门
	身份证号
	手机号
	职务
	备注

	更改系统管理员账号
	原系统管理员

账号信息
	
	
	
	
	
	

	
	新系统管理员

账号信息
	
	
	
	
	
	

	新增主管部门账号
	系统管理员账号
	
	
	
	
	
	

	
	受理账号
	
	
	
	
	
	

	
	审核账号

（用于基础数据审核）
	
	
	
	
	
	

	
	专家评审

账号
	
	
	
	
	
	

	
	打证账号
	
	
	
	
	
	


说明：请根据实际情况在对应的变更内容栏目中填写。
7

