                                                                                      电子印章印模收集表
湖南省建筑市场监管公共服务平台印模收集表
	市州
	
	县市区
	

	牵头
单位
	

	联系人
	姓名
	部门职务
	联系电话

	
	
	
	

	印模签署区
	1、中标通知书印模
	2、施工许可证受理印模

	
	职责单位：
	职责单位：

	
	印模实际尺寸：
	印模实际尺寸：

	
	
	

	
	3、施工许可证决定印模
	4、开工条件审查印模

	
	职责单位：
	职责单位：

	
	印模实际尺寸：
	印模实际尺寸：

	
	
	

	
	5、质量报审审核印模
	6、安全报监审核印模

	
	职责单位：
	职责单位：

	
	印模实际尺寸：
	印模实际尺寸：

	
	
	

	
	7、五方责任主体验收印模
	8、竣工验收备案受理印模

	
	职责单位：
	职责单位：

	
	印模实际尺寸：
	印模实际尺寸：

	
	
	

	
	9、竣工验收备案复审印模
	其它印模：

	
	职责单位：
	职责单位：

	
	印模实际尺寸：
	[bookmark: _GoBack]印模实际尺寸：

	
	
	


填表说明：
1、本表填报的基本原则是：一个区域（包括行政区划、具有审批权限的园区）、一个业务、一个章。印章所属职责单位应填写具有此项行政职能的单位名称，不得填写内设科室名称替代。如有特殊情况，应当注明清楚。包括但不限于：
（1）本区域无业务权限；（须注明本区域此项业务权限的审批权归属，例如：某区无施工许可审批权，则需要注明该区的施工许可审批是否是在市局，下同）
（2）本区域业务权限已下放；
（3）本区域多项业务合并办理（并行办理）；
（4）本区域设有多个窗口负责办理（须注明清楚职权单位是同一个，还是分开的不同单位，注意不是内设科室或内设窗口，内设科室都是代表同一个单位）；
2、本表可根据实际情况扩充，例如一项业务设有多个窗口受理的情况；
3、为了保证印模和对应业务关联，请在对应印模采集区域加盖印章，如无职能权限，请填写：【无权限】；
4、印章扫描时分辨率为400dpi以上，如拍照，应保证清晰度；
5、一般圆章尺寸默认为40mm*40mm，特殊尺寸印章请填写好印章大小信息；
6、请将印模盖在空白区域（请勿压线），方便制作电子印章时提取印模图片。



填表人：

填表日期：     年    月    日
